I3 Lietuva

KELIAS | TAVO GALIMYBE TOBULETI!

Darbui naftos perdirbimo produkty gamykloje, Paslaugy administravimo grupéje reikalingas:

Paslaugy administravimo specialisté (-as)

Darbo aprasymas:

e administruoti priskirtas sutartis, esant poreikiui, rengti paslaugy pirkimo apraSus, derinti sutarciy
projektus;

o tvarkyti dokumentus reikalingus vizoms gauti, koordinuoti komandiruotes (uzsakyti kelionés bilietus,
viesbucius, transportg);

e koordinuoti kelionés lapy, kuro korteliy iSdavimag, vykdyti automobiliy kuro apskaita;

e rengti priskirtus dokumentus, ruosti ataskaitas;

¢ vykdyti komandos nariy darbo laiko apskaitg.

Sialome:
e meénesinj darbo uzmokestj (bruto) iki 2346 EUR (konkretus darbo uzmokestis sitlomas atsizvelgiant |
darbo patirtj ir kompetencijg) bei kintamajg darbo uzmokescio dalj (iki 10 %);
e platy papildomy naudy paketa:
nemokama pervezimg autobusu j darbg / i$ darbo (Mazeikiai — Juodeikiai — Mazeikiai);
gyvybes ir sveikatos draudimus;
darbdavio mokamas jmokas j darbuotojy pensinio kaupimo fondg;
papildomas atostogy dienas;
metine priemoka, priklausancig nuo bendrovés veiklos rezultaty;
sporto renginius darbuotojams, kalédinius, vasaros renginius darbuotojams ir jy $eimos nariams;
darbuotojy vaiky vasaros poilsio rémimg;
vidinés karjeros galimybes ir mokymus;
nuolaidas degalams ir kitas papildomas naudas.

ASANENENENENENENEN

Reikalavimai:
e aukstasis isilavinimas;
e mokéti lietuviy ir angly kalbas bei gebéti vartoti profesingje srityje;
e turéti organizacinio ir administracinio darbo gebéjimuy;
e gebeti analitiSkai ir konceptualiai mastyti;
e sutar€iy sudarymo, jforminimo bei administravimo Zinios — privalumas;
e darbo laiko apskaitos, kasty apskaitos pagrindy Zinios — privalumas.

Kontaktinis asmuo: Taira Jak$tiené mob.+37061620542.

Gyvenimo aprasyma, nurodant pareigy pavadinima ,tema“ eilutéje, siysti el. pastu cv@orlenlietuva.lt iki
2025.07.18

Kandidaty asmens duomeny tvarkymas vykdomas pagal Kandidaty j darbuotojus asmens privatumo politikos
nuostatas Kandidatu privatumo politika_LT.pdf (orlenlietuva.lt)

Akciné bendrové ,,ORLEN Lietuva* valdo vienintele Baltijos Salyse naftos perdirbimo produkty gamykla MazZeikiy rajone,

naftos tiekimo tinklg ir jirinj naftos terminalg Bitingéje, taip pat krovos terminalg Mockavoje.
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Rafinuotos Zinios SARSOKIMG pasidhymuy:

mazos idéjos didelé jtaka
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