I Lietuva

KELIAS | TAVO GALIMYBE TOBULETI!

Darbui Mazeikiuose reikalingas:

Veiklos palaikymo koordinatorius

Darbo aprasymas:

e dalyvavimas perzidrint ir tobulinant Bendrovés administravimo tvarkas, jam pavesty naujy tvarky,
procedary ir kity organizaciniy dokumenty rengimas;

e  projekty administravimo bei jgyvendinimo organizavimas;

e  Bendrovés padaliniy ir dukteriniy bendroviy veiklos priezitros vykdymas;

e sitlymy dél Bendrovés padaliniy ir dukteriniy bendroviy veiklos efektyvumo gerinimo ir pan. teikimas ir
dokumenty rengimas;

e skyriaus veiklai taikomy teisiniy reikalavimy identifikavimas ir periodinis atnaujinimas;

¢ nuolatinis bendravimas su Bendrovés padaliniy darbuotojais, siekiant uztikrinti tikslingg ir kryptinga
veiklos procesy palaikyma;

e pazangiy pasidlymy veiklos efektyvinimui teikimas ir procesy tobulinimo inicijavimas bei jgyvendinimas.

Sialome:

e draugiSkg kolektyva, demokratiSskg darbo aplinkg;

e jdomy, savarankiSkg ir atsakingg darbg tarptautingje jmonéje;

e unikalig galimybe jgyti patirties Oil & Gas sektoriuje;

e meénesinis atlygis (bruto) iki 1836 EUR (konkretus darbo uzmokestis silomas atsizvelgiant j darbo patirtj
ir kompetencijg) bei kintamoji DU dalis (+15 %) ir platus papildomy naudy paketas: bendrové
nemokamai veza darbuotojus j darbg / i$ darbo autobusu, darbuotojai draudziami gyvybés draudimu;
sveikatos draudimu; darbdavys moka jmokas j darbuotojy pensinio kaupimo fondg; papildomos atostogy
dienos; vidinés karjeros galimybés; mokymai; nuolaidy kortelés degalinése, prekybos, paslaugy
jmonese ir kt.

Reikalavimai:
e aukstasis universitetinis (teisés srities — privalumas) iSsilavinimas;
e puikiai mokéti lietuviy, angly kalbas ir gebéti vartoti profesinéje srityje (rengti dokumentus), lenky kalbos
Zinios — buty privalumas;
e gebéti planuoti ir organizuoti darbus;
e sisteminis ir analitinis mgstymas;
e gebéti taikyti praktikoje paZangius darbo uzduociy vykdymo metodus;
e teisiniy dokumenty analizavimo ir rengimo patirtis — baty privalumas;
e  patirtis tarptautinéje korporacijoje — baty privalumas,
e  zinoti informacijos paieSkos, apibendrinimo, atnaujinimo ir perdavimo bidus bei priemones;
e  gebéti dirbti savarankiskai (teikti sidlymus, priimti sprendimus) ir komandoje;
e iSmanyti darbg kompiuteriu (mokéti dirbti su darbui bdtinomis programomis).

CV, nurodant pareigy pavadinimg ,,tema“ eilutéje, siysti el. pastu: cv@orlenlietuva.lt iki 2022.07.29
Kandidaty asmens duomeny tvarkymas vykdomas pagal Kandidaty j darbuotojus asmens privatumo politikos
nuostatas https://www.orlenlietuva.lt/L T/Company/Puslapiai/Asmens-duomen%c5%b3-apsaugos-politika.aspx

Akciné bendrové ,,ORLEN Lietuva“ yra naftos perdirbimo jmoné, valdanti vienintele Baltijos $alyse naftos produkty
gamykla, naftotiekio ir produktotiekio tinklg bei jarinj naftos terminalg.
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