i
I Lietuva
Kuriame rytdieng

Akciné bendrové ,ORLEN Lietuva“ yra naftos perdirbimo jmoné, valdanti
vienintele Baltijos Salyse naftos produkty gamyklg, naftotiekio ir produktotiekio
tinklg bei jdrinj naftos terminalg.

darbui Mazeikiuose ieSkome:

PASLAUGU ADMINISTRAVIMO SPECIALISTO

Darbo aprasymas: Reikalavimai:
e aukstasis iSsimokslinimas;
o atlikti prekiy ir materialiniy vertybiy e Zinoti angly kalbg ir gebéti jg vartoti
priémimo / i8davimo, komplektavimo profesinéje srityje;
darbus; tvarkyti materialiniy vertybiy e gebéti suprasti techninius dokumentus,
dokumenty apskaita; sagmatas ir mokéti skaityti bréZinius,
e organizuoti darbo viety aprupinimo schemas, specifikacijas;

baldais, darbo inventoriumi ir talkinimo
darbuotojams, pereinant | naujas darbo
vietas, darbus;

e Zinoti materialiniy vertybiy apskaitos, jy
inventorizavimo principus;

e rengti apimtis paslaugy  teikimo * puikds 'kgmar)dl_nl?” darbo Ir
konkursams, — administruoti  priskirtas bendradarbiavimo jgudziai;
paslaugy sutartis ir vykdyti paslaugy ¢ Zinoti informacijos paieSkos, apibendrinimo,
teikimo priezidira. atnaujinimo ir perdavimo bddus bei
priemones;
o iSmanyti darbg kompiuteriu: turéti gerus
Sialome: darbo jgldzius su Microsoft Office
e |jdomy, savarankiSkg ir atsakingg darbg programomis;
dideléje tarptautinéje jmongje; e darbo patirtis su Oracle ar D7i
e nuosekly mokymg ir supazindinimg su programomis - blty privalumas.
naftos perdirbimo verslo specifika. o
e galimybe tiesiogiai prisidéti prie jmonés CV, nurodant pareigy pavadinimg ,,tema*“
veiklos efektyvinimo; eilutéje, iki 2019 m. rugséjo 30 d. siysti
e menesinis atlygis (bruto) nuo 1148 EUR elektroniniu pastu: cv@orlenlietuva.lt

bei kintamoji DU dalis ir papildomy
naudy paketas.
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