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. CEL

1. Okreslenie wymaga bezpieczastwa i sposobu tymczasowego pergienia urzdzen

elektrycznych do sieci elektrycznej ORLEN Lietuv& Sdalej — Spotka).

II.  ZAKRES STOSOWANIA

2. Niniejsza instrukcja dotyczy wdaiwych pracownikow Spoétki oraz firm
wykonawczych (dalej — wykonawca), ktore stosowrtigpdstanowig wiasciwych umow wykonug
prace remontowe, projektowe, doradcze, eksploatacyjradzer oraz inne czynniei i/lub

swiadcz ustugi w Spotce i w swojej pracyyikuja maszyny, spkg lub narzdzia elektryczne.

I1l.  ODNOSNIKI

3. Zasady atestowania osOb uprawnionych do eksploateeidzen energetycznych
zatwierdzone rozpogglzeniem nr 1-274 Ministra Energetyki Republiki Mtkiej z dnia 4
pazdziernika 2010 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 120, poz58)L

4. Zasady ogolne instalacji wdzen elektrycznych zatwierdzone zadzeniem nr 4-40
Ministra Gospodarki Republiki Litewskiej z dnia 3fiycznia 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 24, poz.
936).

5. Zasady bezpiechstwa eksploatacji uszlzen elektrycznych zatwierdzone
zarzadzeniem nr 1-100 Ministra Energetyki Republiki tgkiej z dnia 30 marca 2010 r. (Dz. U. z
2010 r. Nr 39, poz. 1878).

6. Zasady ochrony przeciwparowe] obiektow energetycznych zatwierdzone
zarmadzeniem nr 80/121 Ministra Gospodarki oraz MinisBaraw Wewntrznych Republiki
Litewskiej (Dz. U. z 1999 r. Nr 22, poz. 631).

7. Instrukcja organizacji i wykonywania prac ogniowywetSpétce BDS-7.

IV. ODPOWIEDZIALNO SC

8. Wykonawca jest odpowiedzialny za stan technicznpraswne i bezpieczne
uzytkowanie uradzen i mechanizméw elektrycznych, przewodow i kabliypgzzeniowych, ich
ochrore przed uszkodzeniem mechanicznym lub innym ujemnyplywem otoczenia, ktére
stanowi jego wtasnéé lub w inny sposéb zostaty mu powierzoneziytkowane § w Spoéice;

obowigzany jest do agtego dbania, abyaytkowany sprzt nie powodowat zagéenia dla ludzi,
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uszkodzé w urzdzeniach Spétki, paru lub wybuchu, nie przekraczat dopuszczalnej mocy

przylaczeniowej.

9. Osobhy, ktére naruszyly wymagania instrukcji pormoszpowiedzialné¢ zgodnie z
prawem Republiki Litewskiej lub w trybie wdeiwych umow zawartych z innymi podmiotami

prawnymi.

V. OPIS DZIALA N

10. Wykonawca, ktory w Spotce wykonuje prace i w prazytkuje mechanizmy lub
sprzt elektryczny, obowszany jest wyznaczyosole odpowiedzialg za stan techniczny wdzen,
mechanizméw i spetu elektrycznego wykonawcy, ich spraavih bezpiecza eksploatag oraz
przylaczenie/odiczenie do/od sieci elektrycznej Spoiki (dalej — msoodpowiedzialna) oraz
upowani¢ ja (lub inm osolg) do sporadzenia i podpisania wniosku o tymczasowe @@agnie

urzadzen elektrycznych (dalej wniosek, zahcznik nr J).

11. Przed rozpocgiem prac w Spoifce (nie pdiej niz przed 5 dniami roboczymi)
wykonawca obowizany jest przedstawwdokument o wyznaczeniu osoby odpowiedzialnej &go|
kopie, ktory naley przekazéa gtbwnemu itynierowi ds. elektryki i automatyki w celu zapozien
Zz nim wiaciwych pracownikdéw ds. elektrotechnicznych Spétkgamizupcych konserwagj i

remont, bieéaca konserwagj urzadzen elektrycznych i automatyki Spotki.

12. Osoba odpowiedzialna oboiana jest zwrdéi sic do wiaciwego irzyniera ds.
elektryki Spotki, ktory organizuje konserwacj remont uradzea elektrycznych na wkgiwym
obiekcie (dane kontaktowe takiej osobyzma uzyska pod nasfpujacymi numerami telefonu: 07,
2311, +370 443 92311, dalej —zymier ds. elektryki Spoiki) w sprawie pragzenia urzdzen,
sprztu, mechanizmow i/lub nagdzi elektrycznych do sieci elektrycznej Spotki iamrz nim
wypetnic wniosek, w ktorym naley wskaz& nazwe wykonawcy, numer umowy, ha podstawie
ktorej keda prowadzone prace lubwiadczone ustugi, imi i nazwisko, numer telefonu osoby
odpowiedzialnej, okres, na ktéry wymagane jest fazenie urgdzen elektrycznych, typ, nazw
lub numer technologiczny @k istnieje) przyhczanych odbiornikdw, miejsce (nazwa obiektu,
numer instalacji technologicznej Spotkigdam moc, pad, napecie przyhczeniowe. laynier ds.
elektryki Spoétki dokonuje oceny i okdla srodki techniczne (miejsce pragzenia, ochrog linii)
wymagane dla wykonania pragkzenia. Wykonawca obowdany jest we wilasnym zakresie
zaopatrzy sic w srodki konieczne do przytzenia si do sieci elektrycznej Spéiki (kable,
przendne tablice rozdzielcze i in.), §& umowa zawarta poradzy Spoétk a wykonawe nie

okresla inaczej.
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13. W sporadzania dokumentacji dla kdego tymczasowego pragizenia urzdzen
elektrycznych momencie nale na schemacie we wda@awym polu wniosku zaznaczy granice

rozdzielenia wlasniei urzadzen elektrycznych Spétki i wykonawcy.

14. Wypetniony i uzgodniony z itynierem ds. elektryki Spotki oraz podpisany przez

osole odpowiedziala wykonawcywniosek osoba odpowiedzialna wykonawcy przedstawia:

14.1. Jéli prace 3 wykonywane na terenie rafinerii Spotki — kierowowki zmiany w
Dziale Operacyjnym Wydziatu Elektryki Elektrowni €nlnej (budynek transformatorowni PP-1,
tel.: +370 443 92311 lub 07);

14.2. Jéli prace wykonywaneasna terenie Elektrowni Cieplnej — kierownikowi zmyjaw
Dziale Operacyjnym Wydziatlu Elektryki Elektrowni &filnej (w budynku gtéwnym Elektrowni
Cieplnej, tel.: +370 443 93236, +370 443 97207);

14.3. Jéli prace prace wykonywane sa Wydziale Operacyjnym Ruragow i Terminalu
— kierownikowi Zespotu ds. Energetyki i Automatykeérminalu w Butyndze (Terminalo kelias 2,
Pohkga, tel. +370 443 93481) lub kierownikowi Zespoki Honserwacji i Remontu Ruragow
Przesytowych (Stikinai, rejon Bive., tel. +370 443 97895).

15. Pracownicy Spotki, o ktérych mowa w pkt 14.1, 1412,3 (dalej — pracownik Spotki
organizujcy tymczasowe przytzenie) rejestragjwniosek w Dzienniku rejestracyjnym wnioskow o
tymczasowe przytzenie urzdzen elektrycznych (na rémiku papierowym lub elektronicznym) i
dokonuje ocenyrodkow technicznym okétonych we wniosku, okéa srodki dodatkowe, jdi
jest to konieczne, ktore wykonawca obgxany jest spehdioraz sktada podpis we wtawym polu

wni osku.

16. Oryginat wniosku pozostaje u pracownika Spoétki organmnggo tymczasowe

przylaczenie, ktory zarejestrowat wniosek, a kopia zwnagast wykonawcy.

17. Jeli wniosek przewiduje tymczasowe przgizenie urzdzen elektrycznych na terenie
instalacji technologicznej Spotki, osoba odpowiatirm wykonawcy obowrzana jest zwrQéi si
do operatora instalacji technologicznej, aby terejeatrowat wniosek o tymczasowe puogenie
w Dzienniku wnioskow dla personelu ds. elektrotecihmych.

18. Je&li tymczasowe przyiczenie planowane jest na terenie instalacji teauicinej
Spoiki, w ktérej wystpuje otoczenie zagtajace wybuchem lub pa@rem, wykonawca obowzany
jest na miejscu tymczasowego prpgenia uzyska zezwolenie na prace ogniowe zgodnie z

Instrukcja organizacji i wykonywania prac ogniowyBbBS-7.

19. Pracownik Spotki organizagy tymczasowe przytzenie wydaje o0sobie

odpowiedzialnej wykonawcy oznacznik (-i), ktéretjes obowazany zamontow@na kablu w
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miejscu rozgraniczenia odpowiedziadobza eksploatagji bezpieczastwo elektryczne. Oznacznik

powinien zawier& numerwniosku, nazw wykonawcy, dag obowhzywania przyiczenia.

20. Uprawnionym do przyczenia/odiczenia urzdzen elektrycznych do/od sieci
elektrycznej Spotki jest jedynie pracownik operagyj (dyzurny) ds. elektrotechnicznych
prowadacy biezaca konserwagj urzadzen elektrycznych w jednostce organizacyjnej Spoiki.
Zabrania si wykonawcy samowolnego pragizania/odiczania uradzen elektrycznych do/od sieci
elektrycznych Spotki, jdi we wiasciwym polu wniosku pracownik Spotki nie wskazatéaa,.

21. J&li sprzet elektryczny wykonawcy poatzony gdzie do sieci elektrycznej Spotki
poprzez gniazdo wtykowe, pracownik Spotki organjgyjtymczasowe przytzenie wewniosku
okresla, czy po zakfczeniu zmiany wykonawca me samodzielnie wgg wtyczke i po
rozpoczciu zmiany znowu wiczy¢ do tego samego gniazda wtykowego.

22. Po uptywie terminu obowkywania tymczasowego pragizenia okrélonego we
wniosku pracownik Spoétki organizagy tymczasowe przytzenie obowgzany jest zorganizowa
odfaczenie urzdzen wykonawcy od sieci elektrycznej Spotki. Wdzenia wykonawcy magbyé
odlaczone po uprzedzeniu o tym osoby odpowiedzialnekomngwcy i upewnieniu §j ze
odlaczenie napicia nie spowoduje zagrenia dla ludzi. Przedhenie terminu obowazywania

tymczasowego przytzenia wymaga zi@nia nowegavni osku.

23. J&li tymczasowe przyiczenie znajduje e&i na terenie instalacji technologicznej
Spoéiki, wykonawca, ktéryzyczy, aby jego urmlzenia elektryczne zostaty adkone po
zakaiczeniu prac lub przed upltywem terminu obggywania tymczasowego pragizenia,
obowiazany jest zwrddi sie do operatora instalacji technologicznej, ktéry ejestruje wniosek o
odlaczenie tymczasowego pragzenia w Dzienniku wnioskow dla personelu ds.
elektrotechnicznych.

24. J&li tymczasowe przyiczenie znajduje sina innych obiektach Spotki, wykonawca
obowiazany jest zwrod sie do pracownika Spotki organizigego tymczasowe przydzenie o

odfaczenie urzdzen elektrycznych.

VI. DOKUMENTACJA | WPISY

25. W trakcie wykonywania niniejszej instrukcji naje sporadzi¢ nastpujace wpisy

wymienione w tabeli nr 1.

Tabelanr 1
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Nazwa wpisu Miejsce wpisu Odpowiedzialny Okres przechowywania
Whiosek o tymczasowe pragizenie Jednostka Pracownik Spoiki
urzadzen elektrycznych organizacyjna Spofki organizujicy 1 mies. od momentu
organizujca tymczasowe odfaczenia
tymczasowe przylczenie tymczasowego
przyfaczenie przyfaczenia
Dziennik rejestracyjny wnioskow o Jednostka Pracownik Spotki
tymczasowe przgtzenie urzdzea organizacyjna Spofki organizujcy 1 rok
elektrycznych organizugca tymczasowe
tymczasowe przyfaczenie
przyfaczenie
Dziennik wnioskow dla personelu ds. | Operatornia instalacji
elektrotechnicznych technologicznej
Spoiki
ZAL ACZNIKI

Zalkacznik nr 1 — Wniosek o tymczasowe pemgenie urgdzen elektrycznych (wzor).
Zalacznik nr 2 — Dziennik rejestracyjny wnioskow o tyrasowe przyiczenie urzdzen
elektrycznych (wzor).
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Instrukcg opracowat o o .
Starszy igynier Eligijus KereiSis

Instrukci uzgodnit

Glowny inzynier ds. elektryki i

automatyki Aleksandras SiSka

Kierownik ds. konserwacji i

kontroli urzdzeh Evaldas Lungys

Gl. specjalista ds. konserwac
i remontu urzdzea Ariinas Pivalinas
elektrycznych i automatyki

Kierownik Elektrowni

Cieplnej Remigijus Kalkauskas

Kierownik ds. bezpieczstwa

i higieny pracy Rolandas Rupsys

Stanowisko Podpis Imi¢ i nazwisko Data
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Zalacznik nr 1
WNIOSEK
O TYMCZASOWE PRZYL ACZENIE URZ ADZEN ELEKTRYCZNYCH
[APPLICATION FOR TEMPORARY POWERING OF ELECTRICAL EQUIPMENTS]

Nr rejestracyjnywypetnia przedstawiciel ORLEN Lietuva S.A.) Data
[Registration No. (complete the Public Company ORLEN Lietuva)] [date]

Przedmiot wniosku (wypetnia wykonawca) [object pplcation (complete the contractor)]

WYKONAWCA OBIEKT, MIEJSCE NR UMOWY LUB ZLECENIA PRAC
[CONTRACTOR] [OBJECT, PLACE] [CONTRACT OR WORK RELEASE No.]
Liczba faz Phases] Napiccie [Voltage], V Moc [Power], kW Prad [Current], A Od [From] Do [Tol]

Charakterystyka odbiornikow {wietlenie, narzdzia pracy, silnik
elektryczny itp.) Consumer characteristics (lighting, tools, motors, etc.)]

Osoba odpowiedzialna wykonawcy (imii nazwisko, telefon
komorkowy)
[Contractor responsible person (name, surname, mobile phone)]

Uzgodnione warunki techniczne pragtenia urzdzen elektrycznych pgreed technical conditions of electrical power

supply]:

Uy, V Puax, KW Imax, A Pozostate warunki(ther conditions]
Zezwolenie jest wae od [from] do [to]
[Permit for power supply connection is valid]

Schemat(miejsce przydczenia oraz rozgraniczenia wlasoiourzadzen elektrycznych)
[ Scheme (connection poin and electrical equipment ownership limit)]

Akciné bendro¢ ,ORLEN Lietuva“
[Public Company ORLEN Lietuva]

RANGOVAS [CONTRACTOR]

Po zak@éczeniu zmiany zezwalaesi zabrania gi wykonawcy wlasnagtznie wyhczy¢ wtyczke i po rozpoczciu nowej
Zmiany ponownie vgiczenia do tego samego gniazda wtykowego (niepatezskrélic).

[Contractor isallowed / not allowed to self-disconnect plug after the work shift and to self-connect back into the same outlet when new work shift
started - (remove redundant text)]

Uwagi [Notes]:
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Osoba odpowiedzialna wykonawcy
[Contractor responsible person]

Inzynier ds. elektryki Spotki, ktory uzgodnit wniosek
[Electrical Engineer of Public Company ORLEN Lietuva]

Pracownik Spétki organizujacy tymczasowe przyjczenie
[Public Company ORLEN Lietuva electrical operational
service]

(im¢ i nazwisko, stanowisko, podpis) [name, surnamsitipn and signature]
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Zalkcznik nr 2

DZIENNIK REJESTRACYJNY WNIQSKOW O TYMCZASOWE PRZYt ACZENIE
URZADZEN ELEKTRYCZNYCH
Lp. Nazwa Miejsce Przyhczenie Przyhczenie Uwagi
wykonawcy przyfaczenia obowiazuje od obowigzuje do
1

10-10



