SPOLKA AKCYJNA ,,ORLEN LIETUVA”

ZATWIERDZONO

Przez dyrektora ds. jakosci,
ochrony srodowiska i
bezpieczenstwa w pracy

dnia 26 sierpnia 2020 .
na mocy rozporzgdzenia Nr
TV1(1.2-1)-414

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY BDS-4
KONSERWACJA SPRZETU ROBOCZEGO

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

Cel i zastosowanie instrukcji

1. Celem instrukcji bezpieczenstwa i higieny pracy BDS-4 Konserwacja sprzetu
roboczego (dalej — instrukcja) jest okreslenie wymagan dot. konserwaciji sprzetu roboczego w celu
zapewnienia bezpiecznego i niezawodnego korzystania ze sprzetu roboczego.

2. Niniejsza instrukcja dotyczy kazdego pracownika Spotki akcyjnej ,ORLEN Lietuva”
(dalej Spotka) i, jezeli to przewidziane jest w umowie zawartej miedzy wykonawcag (dalej —
Wykonawca) i Spoétkg, pracownika Wykonawcy, ktérych czynnosci zwigzane sg z konserwacjg i
uzywaniem sprzetu roboczego w Spétce.

3. Sprzetu roboczemu, ktérego konserwacje i uzytkowanie regulujg akty prawne
Republiki Litewskiej (dalej — RL) i/lub dokumenty regulacyjne Spotki, w przypadku przegladdw,
sprawdzen, okresowosci ich przeprowadzania oraz oznaczania o przeprowadzonym sprawdzeniu
zastosowanie majg postanowienia tych dokumentow.

Il. ODNOSNIKI

4. Instrukcja sporzgdzona zostata uwzgledniajgc postanowienia aktualnych redakgciji tych
dokumentow:

4.1. Ogdlne przepisy dot. uzytkowania sprzetu roboczego zatwierdzone przez ministra
opieki spotecznej i pracy Republiki Litewskiej;

4.2. Regulacja techniczna ,Bezpieczenstwo maszyn” zatwierdzona przez ministra opieki
spotecznej i pracy Republiki Litewskiej;

4.3. Norma S7 PKN ORLEN S.A. ,Przystosowanie narzedzi i mechanizméw do
bezpiecznej pracy w urzgdzeniach dziatajgcych”.

lll. TERMINY | DEFINICJE

5. Stosowane w niniejszej instrukcji terminy i definicje:

Sprzet roboczy — narzedzia i mechanizmy uzywane do wykonania pracy.

Do narzedzi zaliczane sg — narzedzia przenosne elektryczne, akumulatorowe i
pneumatyczne (wiertarki, wkretarki, szlifierki i in.), narzedzia przenosne z silnikami spalinowymi
(przycinarki, pity tancuchowe i in.) oraz sprzet warsztatowy (maszyny do obrébki metalu, prasy o
réznym przeznaczeniu i in.).

Do mechanizméw zaliczane sg — wozki widlowe i tadowarki teleskopowe, koparki,
generatory pradu, sprezarki powietrza i inne mechanizmy mobilne.
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Konserwacja sprzetu roboczego — przeprowadzanie konserwacji i sprawdzen sprzetu
roboczego w celu zapewnienia bezpiecznego i niezawodnego uzytkowania sprzetu.

Przeglad sprzetu roboczego — przeglad sprzetu roboczego przeprowadzany przez
uzytkownika sprzetu roboczego w celu upewnienia sie, ze uzywany sprzet jest bezpieczny i nie
stanowi zagrozenia.

Sprawdzanie sprzetu roboczego — sprawdzenie sprzetu roboczego przeprowadzane
przez kompetentng osobe w celu podjecia decyzji w sprawie przydatnosci sprzetu do dalszego
bezpiecznego uzytkowania oraz sporzadzenia potwierdzajgcych to dokumentow.

Uzytkownik sprzetu roboczego — pracownik Spotki lub Wykonawcy korzystajacy ze
sprzetu roboczego w celu wykonania zadan roboczych.

Kierownik sprzetu roboczego — kierownik dziatu Spofki, kierownik Wykonawcy lub inny
pracownik, ktéremu powierzono sprzet roboczy i odpowiedzialnos¢ za bezpieczne i niezawodne
uzytkowanie ze sprzetu roboczego okreslona w przepisach stanowiska.

Osoba kompetentna — pracownik, ktory posiada wystarczajgcg wiedze o sprawdzanym
sprzecie roboczym, w tym o metodach jego obstugi i konserwacji. W Spodice — kierownik sprzetu
roboczego lub pracownik podlegty dyrektorowi ds. konserwaciji i remontu sprzetu, ktéremu na mocy
rozporzadzenia wicedyrektora ds. konserwacji i remontu sprzetu lub mechanika starszego zlecono
zorganizowac i koordynowac¢ wiasciwe wykonanie pracy realizujgc konserwacje i remont sprzetu
roboczego odpowiedniego dziatu lub w tym celu zatrudniany jest wykonawca.

WE deklaracja zgodnosci urzadzenia — dokument wydawany przez producenta
potwierdzajgcy, ze przed wprowadzeniem urzgdzenia na rynek zostaly przeprowadzone niezbedne
procedury oceny zgodni wg odpowiedniego rozporzgdzenia technicznego i urzadzenie jest
bezpieczne w uzytkowaniu.

IV. OBOWIAZKI | ODPOWIEDZIALNOSC

6. Kierownik sprzetu roboczego powinien:

6.1. Zapewni¢ doglad powierzonego mu sprzetu roboczego wg wymagan niniejszej
instrukcji, aktéw prawnych RL oraz dokumentéw regulacyjnych Spotki, w tym ewidencje sprzetu
roboczego oraz organizacje przegladow, sprawdzen i oznaczania sprzetu roboczego;

6.2. Zorganizowac¢ zapoznanie uzytkownikéw sprzetu roboczego z instrukcjg obstugi i
eksploatacji sprzetu roboczego oraz (jezeli jest niezbedne) szkolenie;

6.3. Zapewnic, by sprzet roboczy nie byt uzywany, jezeli nie posiada deklaracji zgodno$ci
oraz oznaczenia CE oraz potwierdzajgcych to dokumentow, instrukcji eksploatacji i konserwacji, nie
przeprowadzono kontroli sprzetu lub podczas kontroli ustalono, ze urzadzenie nie jest przydatne do
dalszego bezpiecznego uzytkowania.

7. Uzytkownik sprzetu roboczego powinien:

7.1. Zgodnie z wymogami niniejszej instrukcji przed rozpoczeciem uzytkowania dokonaé
przegladu sprzetu roboczego i, jezeli jest niezbedne, zanotowaé wyniki przegladu;

7.2. Poinformowac¢ kierownika sprzetu roboczego o stwierdzonych defektach,
oznakowac go znacznikiem okreslonym w 6 zatgczniku do niniejszej instrukcji i usungc¢ nieprzydatny
do uzycia sprzet roboczy z miejsca pracy;

7.3. Sprzet roboczy uzywac tylko zgodnie z przeznaczeniem, zgodnie z metodami i w
sposoby okreslone w instrukcji eksploataciji.

8. Osoba kompetentna powinna zapewnic¢ sprawdzenie i oznakowanie powierzonego
mu sprzetu roboczego wg wymagan niniejszej instrukcji.

V. WYMAGANIA OGOLNE

9. Zabrania sie uzywania sprzetu roboczego, ktory nie posiada WE deklaracji zgodnosci
i oznakowania CE, chyba ze zostat on udoskonalony tak, ze spetnia minimalne wymagania
okreslone w 1 zatgczniku do Przepisow ogodlnych dot. uzytkowania sprzetu roboczego [4.1].
Kierownik sprzetu roboczego powinien zorganizowa¢ ocene zgodnosci takiego sprzetu. W
przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci z tymi wymogami, urzgdzenie powinno zosta¢ odpowiednio
udoskonalone i powtérnie nalezy przeprowadzi¢ ocene zgodnosci. Jezeli takie udoskonalenia nie sg
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mozliwe, uzytkowanie ze sprzetu powinno zosta¢ zakazane. Decyzja dot. uzytkowania sprzetu
powinna by¢ udokumentowana w protokole oceny zgodnosci sprzetu.

10. Nabywajgc nowy sprzet roboczy klient powinien zazadac, by dostawca wraz z innymi
dokumentami sprzetu przedstawi¢ WE deklaracje zgodnosci sprzetu, dokumenty potwierdzajgce
oznakowanie CE oraz instrukcje eksploatacji i konserwacji sprzetu w jezyku litewskim.

11. Instrukcji eksploatacji sprzetu roboczego Spétki muszg by¢ w jezyku litewskim, w
jezyku zrozumiatym dla Wykonawcy — uzytkownika.

VI. EWIDENCJA SPRZETU ROBOCZEGO 2-4

12. W dziatach spétki powinna byé prowadzona ewidencja sprzetu roboczego poprzez
sporzadzanie papierowej lub elektronicznej listy sprzetu (dalej — lista). Wykonawca powinien
posiadag listy sprzetu, za pomoca ktérych wykonuje prace na terytorium Spotki.

13. Na liscie powinien by¢ wskazany typ, marka (model), numer identyfikacyjny (numer
porzgdkowy, nadany przez producenta lub inwentarzowy), data rozpoczecia eksploatacji (jezeli jest
znana), okresowos$¢ kontroli sprzetu roboczego. Przyktadowy formularz listy sprzetu roboczego
podano w 1 zatgczniku do niniejszej instrukcji.

VII.PRZEGLAD | SPRAWDZANIE SPRZETU ROBOCZEGO

14. Przeglad sprzetu roboczego powinien by¢ przeprowadzany przed kazdym uzyciem
sprzetu zgodnie z pytaniami kontrolnymi zawartymi w 3 zatgczniku (przeprowadzajac przeglad
sprzetu) i 4 zatgczniku (przeprowadzajgc przeglgd mechanizméw) oraz wymogami dot. przegladu
sprzetu w instrukcji eksploatacji sprzetu roboczego.

15. Wyniki przeglgdu mechanizmu muszg by¢ zarejestrowane w dzienniku przegladu (5
zatgcznik do niniejszej instrukcji) i przechowywane w miejscu pracy razem z mechanizmem. Wyniki
przegladu sprzetu nie muszg by¢ rejestrowane.

16. Sprawdzanie sprzetu powinno byé przeprowadzane nie rzadziej niz raz na 12
miesiecy, sprawdzanie mechanizméw — nie rzadziej niz raz na kwartat. Sprzet, ktéry uzywany jest
tylko w okreslonych porach roku (np., przycinarki) nalezy sprawdzac¢ przed rozpoczeciem kazdego
sezonu. W przypadku nowo nabytego sprzetu sprawdzenie powinno byé przeprowadzone przed
rozpoczeciem korzystania z niego.

17. Wyniki sprawdzenia sprzetu roboczego muszg by¢ udokumentowane w raporcie.
Przyktadowy formularz raportu sprawdzenia sprzetu przedstawiono w 3 zatgczniku do niniejszej
instrukcji. Przyktadowy formularz raportu sprawdzenia mechanizmu przedstawiono w 4 zatgczniku
do niniejszej instrukciji.

18. Aktualne raporty sprawdzenia sprzetu roboczego muszg byé przechowywane u
kierownika sprzetu roboczego. Wykonawca aktualne listy i raporty sprawdzenia (lub ich kopie)
sprzetu roboczego, za pomoca ktérego wykonuje prace na terytorium Spofki, powinien posiada¢ w
czasowo zmontowanych lub zajmowanych przez niego pomieszczeniach na terytorium Spétki.

19. Jezeli podczas przegladu lub sprawdzenia sprzetu roboczego stwierdzono, ze sprzet
roboczy nie spetnia wymogow bezpieczenstwa lub sprzet roboczy zepsut sie bgdz w inny sposéb
zostat uszkodzony podczas wykonywania prac, powinien on zosta¢ niezwtocznie usuniety z miejsca
pracy.

VIll. OZNAKOWANIE SPRZETU ROBOCZEGO

20. Po przeprowadzeniu sprawdzenia sprzetu roboczego na nim powinien zostaé
przymocowany (naklejony) wyraznie czytelny znacznik sprawdzenia, na ktérym musi by¢ wskazany
numer identyfikacyjny sprzetu roboczego i oznaczone obowigzywanie sprawdzenia (rok i miesigc)
(5 zatgcznik do niniejszej instrukcji). Sprzet roboczy dozwala sie eksploatowac tylko do poczatku
miesigca odpowiedniego roku oznaczonego na znaczniku.

21. Nieprzydatny sprzet roboczy powinien by¢ oznakowany zakazujgcym korzystania ze
sprzetu roboczego znacznikiem okreslonym w 6 zatgczniku do niniejszej instrukcji.

22. Na sprzecie roboczym muszg by¢ okreslone przez producenta i wyraznie widoczne
znaki bezpieczenstwa i higieny pracy. Oznakowanie powinno okresla¢ podstawowe charakterystyki
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sprzetu roboczego, mozliwe niebezpieczehstwa uzytkownikowi i innym osobom, zakazane dziatania
lub sposoby uzytkowania. Jezeli oznakowanie staje sie trudno zrozumiate lub nie zostato go w ogoéle,
kierownik sprzetu roboczego powinien zorganizowac¢ aktualizacje oznakowania.

IX. SZKOLENIE PRACOWNIKOW

23. Uzytkownicy sprzetu roboczego muszg zostaé przeszkoleni zgodnie z procedurg
okreslong w aktach prawnych RL i w miejscu pracy muszg posiada¢ aktualne potwierdzajgce to
dokumenty.

24. Uzytkownicy sprzetu roboczego muszg by¢ zapoznani z dostarczong przed
producenta instrukcjg eksploatacji kazdego rodzaju sprzetu oraz przepisami tej instrukcji, ktére
muszg niezbedne znac¢. To musi by¢ udokumentowano w dokumentacji wewnetrznej Spotki lub
Wykonawcy zgodnie z okreslong procedura.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE
3-4
25. Za okresowe organizowanie przegladu i aktualizacji niniejszej instrukcji, je—... ;o
taka potrzeba, odpowiedzialny jest dyrektor Spétki ds. jakosci, ochrony srodowiska i bezpieczehAstwa
w pracy.

Opracowat
Kierownik grupy kontroli i prewenc;ji
Egidijus Luomanas

19.08.2020
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Dziat

LISTA SPRZETU ROBOCZEGO

Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy BDS-4

Rodzaj sprzetu roboczego

Sprzet roboczy

Marka (model)

Nr
identyfikacyjny

Data rozpoczecia
eksploatacji

Okresowosé
sprawdzania

Data zakonczenia
eksploatacji
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DZIENNIK PRZEGLADU MECHANIZMU

(nazwa dziatu)

Nazwa mechanizmu, Nr identyfikacyjny

Przeglad przeprowadzit
Data Wynik przegladu

Im., Nazwisko Podpis
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RAPORT SPRAWDZENIA SPRZETU

Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy BDS-4

(nazwa dziatu)

Nazwa sprzetu, Nr identyfikacyjny

Data sprawdzania

Pytania kontrolne

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Czy termin sprawdzenia, testowania, pomiardw nie wygast, czy sg
znaki bezpieczenstwa?

Czy sag wszystkie ostony ochronne, czy nie sg uszkodzone, peknigte
i sg niezawodnie przymocowane?

Czy czesci obracajgce sie/ruchowe sg sprawne, nie maja
niedopuszczalnej wolnosci, nie ma nadzwyczajnej wibracji, hatasu
itp.?

Czy kable nie sg uszkodzone mechanicznie, czy wtyczki sg
sprawne?

Czy urzadzenia wigczania/wytgczania i regulacyjne sg sprawne i czy
funkcjonujg?

Czy nie ma deformowanych czesci konstrukc;ji?

Czy urzadzenia mocujgce elementéw wymiennych (wiertarek, tarczy
Sciernych itp.) niezawodnie funkcjonujg?

Czy na biegu jatowym nie ma zapachu dymu, spalenizny izolac;ji?

Czy nie ma wyciekéw ptynéw (smardw) technicznych?

Czy urzadzenie przytgczenia uziemienia jest sprawne?

Inne (wg zalecen producenta)

Inne (wg zalecen producenta)

Whiosek ze sprawdzenia

Data kolejnego sprawdzenia

Sprawdzenie przeprowadzit

(stanowisko, imie, nazwisko, podpis)
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RAPORT SPRAWDZENIA MECHANIZMU

Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy BDS-4

(nazwa dziatu)

Nazwa mechanizmu, Nr identyfikacyjny

Data sprawdzania

Pytania kontrolne

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Czy sprzet sterujgcy sprawny, napisy dobrze widoczne i czytelne?

Czy urzadzenia wigczania/wytgczania i regulacyjne sg sprawne i czy
funkcjonujg?

Czy sprawne sg urzadzenia chronigce przed mozliwoscig
skorzystania z maszyny przez osoby postronne?

Czy sprawne sg urzadzenia oswietleniowe i sygnalizacyjne?

Czy czesci obracajgce sie/ruchome sg odpowiednio izolowane, czy
pokrywy i inne urzgdzenia ochronne nie mogqg zosta¢ zdemontowane
bez uzycia narzedzi jak to przewidziano przez producenta?

Czy nie zostaty dokonane dowolne samowolne zmiany konstrukc;ji?

Czy urzadzenia hamujace dziatajg niezawodnie?

Czy systemy hamowania/blokowania awaryjnego, ograniczniki
dziatajg niezawodnie?

Czy instalacja elektryczna spetnia wymagania, czy urzgdzenia
uziemienia mechanizmow (jezeli przewidziano) sg sprawne?

Czy nie ma wyciekdéw ptyndéw technicznych (paliwa, smaréw, ptyndw
hydraulicznych itp.)?

Czy ogrodzenia miejsc obstugi mechanizmu, drabiny (jezeli
przewidziano) sg sprawne?

Czy nie ma deformowanych czesci konstrukc;ji?

Inne (wg zalecen producenta)

Inne (wg zalecen producenta)

Whiosek ze sprawdzenia

Data kolejnego sprawdzenia

Sprawdzenie przeprowadzit

(stanowisko, imie, nazwisko, podpis)
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Przyktad znacznika sprawdzenia sprzetu roboczego

sprawbzonay” Nt [ EEGER

ZEZWALA SIE KORZYSTAC DO:

wes: IEENEOE0EEDE
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Przyktad znacznika sprzetu roboczego nieprzydatnego do uzytku

Pierwsza strona znacznika Druga strona znacznika
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