SPOLKA AKCYJNA ORLEN LIETUVA

ZATWIERDZONO

rozporzgdzeniem nr TV1(1.2-1)-2024-0520
Dyrektora ds. jakosci, ochrony srodowiska
i bezpieczenstwa pracy

z dnia 3 grudnia 2024 r.

PRZEPISY BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY BDS-6E
»WYDAWANIE ELEKTRONICZNYCH ZEZWOLEN NA PRACE NIEBEZPIECZNE”

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
Cel i zakres stosowania niniejszych przepiséw

1. Przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy BDS-6E ,Wydawanie elektronicznych zezwolen
na prace niebezpieczne” (zwane dalej Przepisami) majg na celu okreslenie wymagan w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy (zwanych dalej — BHP) przy wydawaniu zezwolen na prace
niebezpieczne w spotce akcyjnej ORLEN Lietuva (zwanej dalej — Spotkg) w formie elektronicznej.

2. Niniejsze Przepisy majg zastosowanie do pracownikéw Spétki oraz — w przypadkach
przewidzianych w umowie o wykonanie robo6t (lub innej umowie) zawartej miedzy Wykonawcg (zwanym
dalej Wykonawcg) a Spotkg — do pracownikéw Wykonawcy, ktdrzy organizuja, planuja i/lub wykonujg
prace niebezpieczne na terenie Spoiki.

3. Wymogi niniejszych Przepisbw nie majg zastosowania podczas wykonywania prac
niebezpiecznych w Elektrowni cieplnej, w ktérej do wykonywania prac niebezpiecznych stosuje sie
Przepisy BHP BDS-14E ,Wydawanie elektronicznych zleceh na prace niebezpieczne”.

Il. ODNOSNIKI

4. Przepisy zostaty opracowane zgodnie z postanowieniami normy PKN ORLEN S.A. S1
»Zezwolenia na prace niebezpieczne (w tym prace ogniowe)”.

ll. TERMINY, DEFINICJE | SKROTY

5. Stosowane w niniejszych Przepisach terminy i definicje:

Srodki ochrony indywidualnej (lub — SOI) — wszelkie $rodki przeznaczone do posiadania
lub noszenia przez pracownika w celu ochrony przed czynnikami ryzyka zawodowego i/lub
zagrozeniami, ktére mogg stanowi¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia pracownika, a takze inne
akcesoria lub wyposazenie przeznaczone do tego celu.

Program komputerowy RAP (zwany dalej programem RAP) — program komputerowy
przeznaczony do wydawania zezwolenh na prace niebezpieczne drogg elektroniczna.

Prace niebezpieczne — prace wykonywane zgodnie z przepisami BHP Spoétki BDS-5
.Prace remontowe”, BDS-6/1 ,Prace zwigzane z rozszczelnieniem urzgdzen”, BDS-6/2 ,Prace w
zamknietych zbiornikach”, BDS-7 ,Prace ogniowe” oraz BDS-31 ,Prace ziemne” zgodnie z okreslonymi
wymaganiami.

Zezwolenie na wykonywanie prac niebezpiecznych (lub zezwolenie) — dokument
uprawniajgcy do wykonywania prac niebezpiecznych.

Osoba wydajagca zezwolenie — kierownik oddziatu Spotki odpowiedzialnego za
zarzgdzanie technologiczne urzgdzeniami, ktéry zgodnie z trybem okreslonym w niniejszych
Przepisach zdat test uprawniajgcy do wydawania zezwoleh (kierownik produkcji, jego zastepca,
kierownik cechu, kierownik zaktadu, kierownik stanowiska lub odpowiedni kierownik), inzynier tego
oddziatu wyznaczony na mocy jego zarzgdzenia, pracownik Kierujgcy zmiang (kierownik zmiany,
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starszy operator urzgdzenh technologicznych itp.), przy wydawaniu zezwolen na terenie urzgdzen
technologicznych, a przy wydawaniu zezwolen w budynkach administracyjnych, pomieszczeniach
urzgdzen elektrycznych i automatyki, w instalacjach miedzyzaktadowych oraz na innych terenach
Spdtki (z wyjatkiem terendw urzadzen technologicznych) — pracownik wyznaczony na mocy
zarzadzenia kierownika oddziatu Spétki lub innego dokumentu stuzbowego, ktéremu powierzono
konserwacje techniczng i naprawy tych urzadzen (inzynier elektryk, inzynier automatyki itp.) oraz (lub)
konserwacje budynkow (inzynier budowlany itp.). Osoba wydajgca zezwolenie moze petni¢ rowniez
obowigzki koordynatora prac.

Koordynator prac — pracownik Spofki, ktéry zdat egzamin na koordynatora prac zgodnie z
procedurg okreslong w niniejszych Przepisach i zostat wyznaczony na mocy zarzgdzenia kierownika
oddzialu do organizowania, koordynowania i kontroli wykonywania prac niebezpiecznych (pracownicy
Dziatu Konserwaciji i Napraw Urzadzen, Dziatu Inwestyc;ji lub innych oddziatow Spofki).

Kierownik robét — kierownik robdt, ktory zdat egzamin na kierownika robdt zgodnie z
procedurg okreslong w niniejszych Przepisach, wyznaczony na pismie przez kierownika Wykonawcy do
organizacji i kontroli wykonywania prac niebezpiecznych lub pracownik wyznaczony na mocy
zarzadzenia kierownika oddziatu Spofki.

Osoby wykonujace prace — pracownicy wykonujgcy prace niebezpieczne.

Obserwatorzy prac — zgodnie z procedurg okreslong w Przepisach BHP Spdétki BDS-6/2
,Prace w zamknietych zbiornikach” oraz BDS-7 ,Prace ogniowe” wyznaczeni nadzorcy prowadzonych
prac (obserwatorzy otwordéw i obserwatorzy prac ogniowych).

Osoba przeprowadzajgca badania powietrza — specjalnie przeszkolony pracownik
oddzialu Spotki, wyznaczony do przeprowadzania badan probek powietrza na mocy zarzagdzenia
kierownika, lub funkcjonariusz z Zarzgdu Obiektowej Stuzby Pozarniczo-Ratowniczej w Mazeikiai
(zwanego dalej Zarzgdem OSPRM), przeszkolony i wyznaczony przez Zarzad OSPRM do
przeprowadzania badan probek powietrza.

Karta oceny ryzyka wykonywanych prac (zwana dalej karta OR) — dokument o formie
okreslonej w zatgczniku 1 do Przepiséw, przeznaczony dla kierownika robdt w celu oceny zagrozen,
ktére mogg wystgpi¢ podczas wykonywania prac, oraz okreslenia srodkéw zapewniajgcych bezpieczne
wykonywanie prac.

Analiza ryzyka w ostatniej chwili (zwana dalej analizg ROCH) — analiza przeprowadzana
przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych, ktorej celem jest ustalenie, czy osoby wykonujgce prace
zrozumiaty powierzone im zadania, znajg zagrozenia, ktére mogg wystgpi¢ podczas ich wykonywania,
a takze czy dysponujg wszystkimi niezbednymi SOI oraz innymi $rodkami niezbednymi do wykonania
prac.

IV. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

6. Osoba wydajaca zezwolenie ma obowigzek:

6.1. Zgodnie z zleceniem przekazanym przez koordynatora prac, w module ,Zezwolenie na
prace” programu RAP wprowadzi¢ dane niezbedne do wydania zezwolenia:

6.1.1. Wprowadzi¢ rodzaj zezwolenia, wykonywane prace oraz warunki, przypisujgc
odpowiednie piktogramy;

6.1.2. Przeprowadzi¢ ocene ryzyka dla wybranych prac — wdrozy¢ przewidziane srodki BHP
zapewniajgce bezpieczne wykonywanie prac oraz zatwierdzi¢ ocene ryzyka;

6.1.3. Okresli¢ SOl niezbedne podczas wykonywania prac oraz zatwierdzié wybrane $rodki;

6.1.4. Zatgczy¢ schemat miejsca wykonywania prac, jesli bedg prowadzone prace zwigzane
z rozszczelnieniem urzgdzen, prace w zamknietych zbiornikach lub prace ogniowe;

6.1.5. Okresli¢ i zleci¢ przeprowadzenie niezbednych pomiaréw Srodowiska pracy oraz, jesli
do srodowiska pracy mogg przedostawaé sie opary lub gazy tych substancji, zapewni¢ statg kontrole
powietrza w miejscu wykonywania prac przy uzyciu przenosnego analizatora gazéw;

6.1.6. W razie potrzeby uwzgledni¢ kompatybilnos¢ z innymi urzgdzeniami;

6.1.7. Upewni¢ sie, ze urzadzenie jest odizolowane za pomocg srodkow izolacji
energetycznej (zwanych dalej SIE) od istniejgcej lub potencjalnej energii niebezpiecznej, zgodnie z
instrukcjg BHP Spotki BDS-29 ,lzolacja urzadzen” oraz przypisaé liste SIE z modutu programu RAP
,Izolacja energii niebezpiecznej” lub zatadowaé liste SIE, jesli lista ta nie zostata sporzgdzona w formie
elektroniczneyj;
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6.1.8. Zaznaczy¢ miejsce wykonania prac na mapie (planie terenu) i zatwierdzic¢
zezwolenie.

6.2. Przed wydaniem zezwolenia:

6.2.1. Poinformowaé osobe przeprowadzajgcg Badania powietrza o koniecznosci
przeprowadzenia badan powietrza w $rodowisku pracy, o miejscach pobrania prébek oraz o SOI, ktére
nalezy stosowac podczas pobierania probek;

6.2.2. Wyniki badan powietrza w miejscu pracy zapisa¢ w zezwoleniu i zatwierdzi¢;

6.2.3. Upewnic sie, ze obecne warunki sg odpowiednie do wykonania prac, i to potwierdzic;

6.2.4. Zatwierdzi¢ wybrane SOI;

6.2.5. Upewnic sie, ze prace przygotowawcze zostaty wykonane, i to potwierdzi¢.

6.3. Przed rozpoczeciem prac zapozna¢ koordynatora prac i kierownika robot z wymogami
okreslonymi w zezwoleniu, a po zatwierdzeniu zezwolenia przez nich w programie RAP — wpisaé¢ w
zezwoleniu termin wykonania prac oraz liczbe wykonawcéw, zatwierdzi¢ i wyda¢ wydrukowane
zezwolenie, a w razie potrzeby przekazac¢ schemat kierownikowi robot;

6.4. Przed rozpoczeciem prac zwigzanych z rozszczelnieniem urzadzen oznaczy¢
wszystkie miejsca rozszczelnienia za pomocg znacznikéw (przyktad znacznika znajduje sie w
przepisach BHP BDS-6/1 ,Prace zwigzane z rozszczelnieniem urzgdzenh”) oraz wskazac te miejsca
kierownikowi robot;

6.5. Przed rozpoczeciem prac ogniowych, jesli planowane jest wykonanie naciecia w
urzadzeniu, wraz z koordynatorem prac zaznaczy¢ miejsce / miejsca naciecia w urzgdzeniu za pomocg
znacznika (przyktad znacznika znajduje sie w przepisach BHP BDS-7 ,Prace ogniowe”), na ktérym
nalezy wpisa¢ numer rejestracyjny zezwolenia i potwierdzi¢ wikasnym podpisem, ze urzadzenie jest
gotowe do wykonania prac ogniowych, wskazac te miejsca kierownikowi robét i wraz z koordynatorem
prac uczestniczy¢ w wykonaniu pierwszego naciecia w urzgdzeniu;

6.6. Jezeli w poblizu miejsca wykonywania prac ogniowych lub miejsca wykonywania prac
zwigzanych z rozszczelnieniem urzgdzenia zainstalowane sg systemy sygnalizacyjne, poinformowac
dyspozytora zarzgdu OSPRM (tel. 30 04) o mozliwosci uruchomienia sie tych systemoéow podczas
wykonywania prac oraz wskaza¢ osobe kontaktowg, ktéra w przypadku uruchomienia sie systemu
sygnalizacyjnego poinformuje dyspozytora Zarzadu Obiektowej Stuzby Pozarniczo-Ratowniczej w
Mazeikiai, czy istnieje rzeczywiste zagrozenie;

6.7. Nadzorowa¢ wykonywane prace niebezpieczne i wstrzymaé je (po uzyskaniu
zezwolenia), jesli sg wykonywane w sposob niebezpieczny lub jedli ze wzgledu na zmiane warunkéw
dalsze ich wykonywanie staje sie niebezpieczne. Poinformowaé wykonawcéw i/lub kierownika robét o
wstrzymaniu prac;

6.8. Po zakonczeniu prac, zgodnie z wydanym zezwoleniem, sprawdzi¢ stan
uporzadkowania miejsca pracy i dopiero po jego uporzadkowaniu nalezy zamkngé zezwolenie w
programie RAP, zaznaczajgc powdd zamkniecia zezwolenia (prace zakonczone — zezwolenie
zamykane, prace nieukorniczone — prace bedg kontynuowane, zmienit sie zakres prac — konieczna jest
aktualizacja zezwolenia, zmienity sie osoby odpowiedzialne);

6.9. Po zakonczeniu prac ogniowych zgodnie z wydanym zezwoleniem oceni¢ ryzyko
zaptonu, a w przypadku stwierdzenia takiego ryzyka — zaplanowac i zorganizowa¢ nadzor nad
miejscem pracy.

7. Obowiazki koordynatora prac:

7.1. W programie RAP ztozy¢ wniosek o wydanie zezwolenia, wskazujgc miejsce wydania
zezwolenia (urzadzenie technologiczne lub inny oddziat), prace, ktére nalezy wykona¢, nazwe
urzadzenia i jego numer technologiczny, wykonawce prac, numer umowy, podwykonawce (jesli prace
bedg wykonywane przez podwykonawce), daty rozpoczecia i zakonczenia prac;

7.2. Przed wydaniem zezwolenia zapoznac sie z wymogami BHP okreslonymi w zezwoleniu
oraz $rodkami bezpieczenstwa, a w razie potrzeby przewidzie¢ dodatkowe srodki, poinformowac o nich
osobe wydajgcg zezwolenie oraz potwierdzi¢ to w programie RAP;

7.3. W przypadku wykonywania nacie¢ w urzadzeniu, przed rozpoczeciem prac ogniowych
wraz z osobg wydajgcg zezwolenie zaznaczy¢ miejsce / miejsca nacieC w urzadzeniu za pomoca
znacznikéw o ustalonej formie, potwierdzi¢ na znaczniku wlasnym podpisem, ze miejsce / miejsca
naciecia zostaty prawidtowo zaznaczone, oraz wskazac¢ te miejsca kierownikowi robo6t. Wraz z osobg
wydajgcg zezwolenie uczestniczy¢ w wykonaniu pierwszego naciecia na urzadzeniu;
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7.4. W trakcie wykonywania prac koordynowac ich przebieg oraz, w zaleznosci od stopnia
niebezpieczenstwa wykonywanych prac, kontrolowa¢ ich przebieg z ustalong przez siebie
czestotliwoscia.

8. Kierownik robé6t ma obowiazek:

8.1. Skontaktowac¢ sie z koordynatorem prac i uzgodni¢ z nim date, godzine oraz miejsce
wykonania prac, a nastepnie wykonac¢ niezbedne prace;

8.2. Przed rozpoczeciem prac zwréci¢ sie do osoby wydajgcej zezwolenie o wydanie
odpowiedniego zezwolenia;

8.3. W celu wykonania prac ziemnych (zgodnie z wymogami przepisow BHP BDS-31
.Prace ziemne”) przedtozy¢ osobie wydajgcej zezwolenie podpisany arkusz ustalenia i oznaczenia sieci
inzynieryjnych oraz kopie wyciggu z planu sieci inzynieryjnych;

8.4. Zapoznac sie z wymogami okreslonymi w zezwoleniu oraz srodkami bezpieczenstwa, a
w razie potrzeby przewidzie¢ dodatkowe srodki, poinformowac o nich osobe wydajgca zezwolenie i
potwierdzi¢ to w programie RAP;

8.5. Do wykonania prac wyznaczy¢ pracownikow posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje i
przeszkolonych w zakresie udzielania pierwszej pomocy poszkodowanym;

8.6. Wpisac¢ imiona i nazwiska wykonawcow prac oraz obserwatorow lub wymieni¢ je w
wydrukowanej wersiji;

8.7. Oceni¢ zagrozenia, ktore mogg pojawi¢ sie podczas wykonywania prac, przewidziec¢
Srodki zapewniajgce bezpieczenstwo pracy oraz wypetni¢ karte OR;

8.8. Zapewni¢, aby podczas wykonywania prac wykonawcy (obserwatorzy) przestrzegali
wymogow aktow prawnych dotyczgcych BHP obowigzujgcych w Republice Litewskiej oraz w Spoice;

8.9. Zapewni¢, aby teren, na ktérym wykonywane sg prace niebezpieczne, byt ogrodzony
zgodnie z wymogami przepiséw BHP spétki BDS-20 ,0grodzenia”;

8.10. Zapewni¢, aby dla uzywanych urzadzen roboczych (mechanizméw, sprzetu, narzedzi)
zostaly przygotowane instrukcje obstugi i konserwacji tych urzadzeh, urzadzenia robocze byly w
dobrym stanie technicznym, sprawdzone i, w razie potrzeby, przetestowane zgodnie z wymogami
przepisow BHP obowigzujgcych w Republice Litewskiej i w Spodtce, a osoby wykonujgce prace byty
poinstruowane i, w razie koniecznosci, przeszkolone zgodnie z wymogami okreslonymi w tych
instrukcjach oraz przestrzegatyby ich podczas korzystania z urzgdzenh roboczych;

8.11. Dbac¢ o to, aby miejsce pracy byto zawsze uporzagdkowane, tzn. aby usuwac¢ odpady,
niepotrzebne przedmioty i narzedzia, a niezbedne materiaty byly starannie utozone itp.;

8.12. Przeprowadzi¢ szkolenie pracownikdéw, zapoznajgc ich z zadaniami, ktére majg
wykonac, przebiegiem ich realizacji, bezpiecznymi metodami pracy, wynikami badan probek powietrza
w srodowisku pracy, niezbednymi srodkami ochrony indywidualnej, przeciwpozarowej i innymi srodkami
ochronnymi, przeprowadzi¢ analize ROCH i upewni¢ sie, ze osoby wykonujgce prace zrozumiaty, ze
wszystkie zagrozenia w miejscu pracy sg pod kontrolg oraz ze podjeto niezbedne Srodki
zapobiegawcze zapewniajgce bezpieczne wykonywanie prac, co potwierdzajg ich podpisy na
zezwoleniu i karcie OR;

8.13. W przypadku przeprowadzania prac zwigzanych z rozszczelnieniem urzadzen
zapozna¢ sie z miejscami rozszczelnienia urzgdzenia oraz poinformowacé o nich osoby wykonujgce
prace, a takze zapewniC, aby nie przeprowadzaty one prac rozszczelniajgcych, jesli miejsca
rozszczelnienia nie sg oznaczone znacznikami;

8.14. Jezeli w zezwoleniu zaznaczono, ze prace ogniowe muszg by¢ nadzorowane przez
obserwatora prac ogniowych, wyznaczy¢ takiego obserwatora. Obserwator prac ogniowych moze
zosta¢ wyznaczony do nadzorowania kilku miejsc prowadzenia takich prac jednoczesnie, o ile znajdujg
sie one blisko siebie i osoba ta jest w stanie zapewni¢ ich odpowiedni nadzér.

8.15. W celu nadzorowania prac w zamknietym zbiorniku wyznaczy¢ obserwatora przy
otworach. W przypadkach, gdy osoba obserwujgca otwory nie jest w stanie obserwowac wszystkich
pracownikéw wchodzgcych do zamknietego zbiornika i/lub gdy pracownicy wchodzg do zamknietego
zbiornika (lub z niego wychodzg) przez kilka otwordéw, nalezy przewidzie¢ wiekszg liczbe oséb
obserwujgcych otwory. Wyposazy¢ osoby obserwujgce otwory w takie same srodki ochrony
indywidualnej, jak osoby wykonujgce prace;

8.16. Zapewni¢, aby osoby wykonujgce prace i nadzorcy nie rozpoczynali prac, dopdki nie
zostanie wydane zezwolenie oraz dopoki nie zostang przeszkoleni i nie podpiszg zezwolenia oraz karty
OR;
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8.17. Wyposazy¢ pracownikéw i miejsce pracy we wszystkie srodki ochrony indywidualnej,
przeciwpozarowej oraz inne $rodki ochrony wskazane w zezwoleniu (srodki ochrony drog
oddechowych, narzedzia wykonane z metalu nieiskrzgcego, gasnice, niepalng tkanine, analizator
gazow itp.);

8.18. Przed wejsciem pracownikow do zamknietego zbiornika ustali¢ procedury ratowania i
ewakuacji pracownikéw, przewidzie¢ sposoby utrzymywania tagcznosci (szarpanie linkami sygnatowymi,
pukanie itp.), srodki (urzadzenia radiowe, gwizdki itp.) oraz czestotliwos¢ kontaktu miedzy
pracownikami a obserwatorem otworéw;

8.19. Do zamknietej przestrzeni wpuszczac i zezwala¢ na prace w niej jedynie takiej liczbie
pracownikéw, ktéra nie stanowi zagrozenia dla ich bezpieczenstwa i zdrowia;

8.20. Zapewni¢, aby nie rozpoczynano zadnych prac zwigzanych z nacinaniem otworow w
urzadzeniu, jesli miejsce / miejsca nacinania nie sg oznaczone znacznikami o ustalonej formie, a w
miejscu wykonywania prac ogniowych nie ma koordynatora prac ani osoby wydajgcej zezwolenie;

8.21. Zapewnic¢, aby wydane zezwolenie i karta OR byly zawsze przechowywane w miejscu
wykonywania prac;

8.22. Dopilnowaé, aby podczas przerw wytgczono aparaty spawalnicze i inne dziatajgce
urzadzenia, zakrecono zawory butli gazowych, a po zakonczeniu prac — zadbano o uporzgdkowanie
stanowiska pracy;

8.23. Po zakonczeniu prac zgodnie z wydanym zezwoleniem, przed uptywem terminu
waznos$ci zezwolenia uporzgdkowac¢ miejsce pracy, usung¢ znaczniki miejsc ciecia lub rozszczelnienia
(jesli przeprowadzono prace zwigzane z nacinaniem lub rozszczelnieniem instalacji), poinformowac
osobe, ktéra wydata zezwolenie, o zakonczeniu prac oraz potwierdzi¢ fakt zamkniecia zezwolenia w
programie RAP.

9. Obowiazki Oséb wykonujacych prace:

9.1. Prace rozpoczgé dopiero po zapoznaniu sie z zagrozeniami, jakie mogg wystgpi¢ w
miejscu pracy, po wyposazeniu sie we wszystkie niezbedne SOl oraz inne $rodki wskazane w
zezwoleniu i karcie OR (niepalng ostone, wentylator mechaniczny, tasme ostrzegawczg itp.), po
wystuchaniu instruktazu kierownika robét, udzieleniu pozytywnych odpowiedzi na pytania zawarte w
analizie ROCH oraz upewnieniu sie, ze podjeto niezbedne Srodki bezpieczenstwa, a wszystkie
zagrozenia sg pod kontrolg, poprzez podpisanie zezwolenia oraz karty OR;

9.2. WykonywaC wylgcznie prace wskazane w zezwoleniu i przestrzegaC wymogow
okreslonych w karcie OR;

9.3. Nie wykonywaé prac, gdy w miejscu pracy nie ma obserwatora, o zostat on
wyznaczony;

9.4. Natychmiast przerwa¢ prace po =zauwazeniu oznak Ilub symptomow sytuacii
zagrozenia, ktére uniemozliwiajg wykonywanie pracy, po uruchomieniu syreny alarmowej lub czujnika
gazu oraz (lub) na polecenie obserwatora lub pracownika oddziatu, w ktérym prowadzone sg prace;

9.5. W miejscu pracy stale dba¢ o porzadek, tj. usuwaé zbedne przedmioty, starannie
uktadaé / przechowywaé materiaty potrzebne do pracy itp.

V. WYMOGI DOTYCZACE WYDANIA ZEZWOLENIA NA PRACE NIEBEZPIECZNE

10. Prace niebezpieczne na terenie Spotki mozna wykonywacC wytgcznie po uzyskaniu
zezwolenia sporzgdzonego i wydanego zgodnie z procedurg okreslong w niniejszych Przepisach oraz
w programie RAP. Papierowy formularz zezwolenia mozna wykorzysta¢ wytgcznie w przypadku, gdy
program RAP nie dziata. W przypadku korzystania z papierowego formularza zezwolenia nalezy je
wpisa¢ do Dziennika rejestracji prac niebezpiecznych danego oddziatu. Formularze papierowe
zezwolenia oraz Dziennika rejestracji prac niebezpiecznych ustala Dziat Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy.

11. Osoba wydajgca zezwolenie ma prawo wydacC zezwolenie wytacznie w tym oddziale
Spétki, do ktérego przypisane jest zarzgdzanie technologiczne urzgdzeniami.

12. Zezwolenie nalezy wystawi¢ oddzielnie dla kazdego konkretnego urzadzenia (np.
zbiornika, rurociggu itp.) lub konkretnego obszaru (np. montaz konstrukcji metalowych, placow
serwisowych, nowych rurociggow itp.).

13. Jeden egzemplarz zezwolenia jest drukowany i przekazywany kierownikowi robot.
Jezeli remontowane urzadzenie jest odizolowane zgodnie z procedurg SIE od istniejgcej lub
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potencjalnej energii niebezpiecznej, zgodnie z przepisami BHP Spotki BDS-29 ,lzolowanie urzadzen”,
do egzemplarza zezwolenia wydanego kierownikowi robot nalezy dotgczy¢ kopie schematu izolacji
urzgdzenia SIE. Jezeli na schemacie SIE nie ma mozliwosci zaznaczenia granic terenu
przygotowanego do prac ogniowych lub nie sporzadza sie wykazu SIE, granice terenu przygotowanego
do prac ogniowych nalezy zaznaczy¢é na schemacie narysowanym na osobnej kartce. Na schemacie
nalezy wskazacC miejsce wykonywania prac, zaznaczy¢ miejsca pobrania probek oraz granice terenu
przygotowanego do wykonania prac, wpisa¢ numer rejestracyjny zezwolenia oraz podpisa¢ go powinna
osoba, ktéra wydata zezwolenie.

14. Jezeli w okresie waznosci wydanego zezwolenia nastgpi zmiana osoby
odpowiedzialnej, ktéra podpisata zezwolenie, tj. osoby, ktéra wydata zezwolenie, koordynatora prac
i/lub kierownika robét, w takich przypadkach prace nalezy wstrzymac i nalezy wyda¢ nowe zezwolenie.

15. Gdy na mocy zarzagdzenia dyrektora generalnego Spofki lub zastepcy dyrektora
generalnego ds. zarzadzania dziatalnoscig produkcyjng urzgdzenia technologiczne zostajg zatrzymane
w celu przeprowadzenia napraw, modernizacji lub realizacji projektéw inwestycyjnych, kierownik
oddziatu ma prawo, w razie potrzeby, na mocy zarzgdzenia wydanego przez osoby uprawnione do
wydawania zezwolen, wyznaczy¢ operatorow urzgdzen technologicznych.

16. W przypadku prac niebezpiecznych w korytarzach miedzyzaktadowych, w innym
obiekcie technologicznym oraz (lub) w obiektach znajdujgcych sie na terenie zaktadu (urzgdzenia,
aparatura, rurociggi, a takze podziemne sieci inzynieryjne) zezwolenie wydaje osoba upowazniona do
wydawania zezwoleh z jednostki eksploatujgcej te obiekty. Jezeli rurocigg znajduje sie na terenie
innego oddziatu, zezwolenie musi zosta¢ podpisane (uzgodnione) przez kierownika oddziatu, na terenie
ktérego prowadzone sg prace.

17. W przypadku wykonywania prac niebezpiecznych przy nowo budowanych lub
montowanych potgczeniach miedzyzaktadowych zezwolenie wydaje osoba uprawniona do wydawania
zezwolen z jednostki, na terenie ktérej prowadzone sg prace. W takich przypadkach przygotowanie
terenu do wykonania prac musi zorganizowa¢ koordynator prac.

VI. SZKOLENIE PERSONELU

18. Pracownikom spotki (osobom wydajgcym zezwolenia, koordynatorom prac,
koordynatorom robét ziemnych, kierownikom robdt, kierownikom robot ziemnych — dalej tgcznie
zwanym ,osobami odpowiedzialnymi”) zezwala si¢ na petnienie obowigzkéw po zdaniu w programie
ORACLE odpowiedniego testu komputerowego przypisanego im zgodnie z ustalong procedurg (testu
dla osoby wydajgcej zezwolenia, koordynatora robot, koordynatora rob6t ziemnych, kierownika robot i
(lub) kierownika robot ziemnych):

18.1. Osoby wydajgce zezwolenia, odpowiedzialne za wydawanie zezwolen na prace
niebezpieczne oraz kontrole wykonywanych prac w Zaktadzie Przetwdérstwa Produktéw Naftowych oraz
w Oddziale Operacji Rurociggdéw i Terminalu, muszg zda¢ egzamin z nastepujacych przepiséw BHP:

— BDS-5 ,Prace zwigzane z naprawami na zimno”;

— BDS-6E ,Wydawanie zezwolen na prace niebezpieczne”;

— BDS-6/1 ,Prace zwigzane z rozszczelnieniem urzgdzen”;

— BDS-6/2 ,Prace w zamknietych zbiornikach”;

— BDS-7 ,Prace ogniowe”;

— BDS-31 ,Prace ziemne” (pytania testowe zawarte w tych przepisach zostaty opracowane
z uwzglednieniem obowigzkéw osoby wydajgcej zezwolenia w zakresie wykonywania prac ziemnych);

18.2. Koordynatorzy prac i/lub kierownicy robdt, odpowiedzialni za koordynacje i kontrole
prac zwigzanych z rozszczelnieniem zbiornikdw, naprawg, pracami ogniowymi oraz pracami w
zamknietych zbiornikach w Zaktadzie Przetworstwa Produktéw Naftowych oraz w Oddziale Operacji
Rurociggéw i Terminalu, muszg zda¢ egzamin z przepisow BHP BDS-5, BDS-6E, BDS-6/1, BDS-6/2
oraz BDS-7;

18.3. Koordynatorzy prac i/lub kierownicy robot mogg przystgpi¢ do egzaminu na
koordynatora prac ziemnych i/lub kierownika robot ziemnych zgodnie z przepisami BHP BDS-31,
wytgcznie po zdaniu ogdélnego egzaminu na koordynatora prac i/lub kierownika robot zgodnie z
przepisami wymienionymi w punkcie 18.2;
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18.4. W przypadku osob odpowiedzialnych, ktére uzyskaty certyfikat, sporzadza sie
protokét, w ktérym odnotowuje sie uprawnienia przyznane pracownikowi oraz okresla sie okres
waznosci certyfikatu (nie dtuzszy niz 12 miesiecy); protokot podpisujg cztonkowie komisji.

19. Pracownicy Wykonawcy (kierownicy robét i/lub kierownicy robét ziemnych) mogg petnic
swoje obowigzki po zdaniu w programie ORACLE odpowiedniego testu komputerowego. W przypadku
pracownikdw, ktorzy przeszli certyfikacje, sporzgdza sie protokdt, w ktorym odnotowuje sie prawa
przyznane pracownikowi oraz okresla sie okres waznosci certyfikacji (nie dtuzszy niz 12 miesiecy);
protokot podpisujg cztonkowie komisiji.

20. Wykaz przepiséw BHP Spdiki przeznaczonych dla pracownikow Wykonawcy
(kierownikéw robot i/lub kierownikdéw robot ziemnych), na podstawie ktorych przeprowadzany jest test
dla kierownikéw robét i kierownikéw robét ziemnych Wykonawcy, znajduje sie w zatgczniku 5 do
przepiséw BHP BDS-40 dla Wykonawcow Spofki.

21. Osoby odpowiedzialne muszg przygotowaé¢ sie do testu samodzielnie lub, w
okreslonych przypadkach (np. przed remontem kapitalnym Spétki), przej$s¢ odpowiednie szkolenie.

22. Pracownicy Spotki przeprowadzajgcy badania powietrza muszg zostaé przeszkoleni w
zakresie prawidtowego korzystania z przenosnych analizatoréow gazoéw oraz przeprowadzania badan
powietrza w Srodowisku pracy. Pracownicy sg szkoleni zgodnie z procedurg okreslong w przepisach
dotyczgcych obowigzkowych szkoleh pracownikow, zgodnie z zatwierdzonym programem obstugi
analizatorow gazu.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

23. Za okresowg weryfikacje i aktualizacje niniejszych Przepiséw, o ile istnieje taka
potrzeba, odpowiedzialny jest Dyrektor ds. jakosci, ochrony srodowiska i bezpieczenhstwa pracy.

VIIl. ZALACZNIKI

Zatacznik 1 — Formularz karty oceny ryzyka wykonywanych prac.
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Zatacznik 1

(formularz karty)
KARTA OCENY RYZYKA WYKONYWANYCH PRAC

Nazwa firmy wykonawczej:

Numer i data rejestracji zezwolenia na wykonanie prac:

W kolumnie ,,ZAGROZENIA” tabeli wpisz skroét potencjalnego zagrozenia:

P — pozar / wybuch UP — upadek przedmiotéw z US — zagrozenie zwigzane z
GP — gorgce powierzchnie  wysoko$ci uzywanym sprzetem lub

Z — zatrucie PP — przewracanie sie narzedziami

H — hatas przedmiotéw S — zagrozenie zwigzane z
W — wibracja RL — reczne podnoszenie uzywanymi substancjami
NO — niewystarczajgce tadunkéw ML — podnoszenie tadunkéw
oswietlenie UW — upadek z wysokosci za pomocg urzgdzen

E — zagrozenie zwigzane z pragdem mechanicznych
elektrycznym
SP — $liska powierzchnia
SC - érodowisko cieplne
Inne zagrozenia (prosze wpisa¢ nazwy innych potencjalnych zagrozen oraz ich skroty):

OPERACJE ROBOCZE

(CZYNNOSCI) ZAGROZENIA SRODKI BEZPIECZENSTWA

Kierownik robo6t

(mie i nazwisko, podpis)
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Zatacznik 1

Zostatem zapoznany z zakresem prac, procedurami ich wykonywania, zagrozeniami oraz srodkami
bezpieczehstwa i jestem przekonany, ze podjeto niezbedne srodki zapewniajgce bezpieczne
wykonywanie prac, a wszystkie zagrozenia w miejscu pracy sg pod kontrolg (wykonawca prac):

Data Imie, nazwisko Stanowisko Podpis




