SPOLKA AKCYJNA ORLEN LIETUVA

ZATWIERDZONE
Na mocy rozporzadzenia
Dyrektora Generalnego Nr.
TV1(1.2-1)- zdn.

2022rr.

INSTRUKCJA BEZPIECZEN’STWA | HIGIENY PRACY BDS-6
WYDAWANIE ZEZWOLEN NA PRACE NIEBEZPIECZNE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
Cel i zastosowanie instrukcji

1. Celem Instrukcji bezpieczenstwa i higieny pracy BDS-6 Wydawanie zezwolen na prace
niebezpieczne (dalej —Instrukcja), jest okreslenie wymagan dotyczacych bezpieczehstwa i higieny
pracy (dalej — BHP) przy wydawaniu zezwolen na prace niebezpieczne w Spotce Akcyjnej ORLEN
Lietuva (dalej — Spotka).

2. Instrukcja dotyczy kazdego pracownika Spoétki oraz, w przypadku gdy jest to
przewidziane w umowie pomiedzy Wykonawcg (dalej — Wykonawcg) a Spotkg, pracownika
Wykonawcy, ktory organizuje, planuje i/lub wykonuje Prace niebezpieczne.

3. Wymagania Instrukcji nie majg zastosowania do prac niebezpiecznych w
Elektrocieptowni, gdzie do wykonywania prac niebezpiecznych stosuje sie instrukcje BDS-14 Prace
niebezpieczne w elektrocieptowni.

Il. ODNOSNIKI

4. Instrukcja zostata opracowana zgodnie z przepisami standardu S1 PKN ORLEN S.A
Zezwolenia na wykonywanie prac niebezpiecznych (w tym ogniowych);

ll. TERMINY, DEFINICJE | SKROTY

5. Terminy i definicje stosowane w niniejszej instrukgiji:

Prace niebezpieczne — prace zwigzane z rozszczelnieniem, naprawa, ognhiowe,
roboty ziemne oraz prace w przestrzeniach zamknietych, ktérych wykonywanie podiega
systemowi pisemnych zezwolen na prace.

Zezwolenie na prace niebezpieczne (dalej — zezwolenie) —dokument w formie okreslone;j
w Zatgczniku nr 1 do Instrukciji upowazniajgcy do wykonania Prac niebezpiecznych.

Osoba wydajaca zezwolenie — kierownik wydziatu Spdtki wykonujgcej zarzgdzanie
technologiczne urzgdzeniami (kierownik produkcji, jego zastepca, kierownik warsztatu, kierownik
sprzetu, kierownik odcinka lub odpowiedni kierownik), inzynier tego wydziatu zostat powotany jego
rozporzgdzeniem, inzynier jednostki, kierownik zmiany (kierownik zmiany, starszy operator urzadzen
technologicznych itp.).

Osoba wydajaca zezwolenie przy wykonywaniu prac ogniowych w pomieszczeniach
z urzadzeniami elektrycznymi i automatyka — Pracownik Spotki, powotany Zarzgdzeniem Dyrektora
ds. Konserwacji i Napraw Sprzetu na Osobe wydajgca zezwolenia na prace w urzgdzeniach
elektrycznych (inzynier elektryk, inzynier automatyk itp.).

Osoba nadzorujgca prace — pracownik wydziatu, w ktérym jest wydane zezwolenie,
wyznaczony przez Osobe wydajacg zezwolenie do nadzorowania Prac Niebezpiecznych (starszy
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operator urzadzen technologicznych, operator urzadzen technologicznych, operator produktow
naftowych itp.).

Koordynator Prac — pracownik Spétki wyznaczony na podstawie zarzgdzenia Kierownika
Wydziatu do organizowania, koordynowania i kontroli wykonywania Prac niebezpiecznych (pracownicy
Wydziatu Konserwaciji i Napraw Urzadzen, Wydziatu Inwestycji lub innych wydziatéw Spéiki).

Kierownik Robét — wyznaczony na pismie przez kierownika Wykonawcy do organizaciji i
kontroli wykonania Robot Niebezpiecznych kierownik osob wykonujgcych prace lub pracownik
wyznaczony poleceniem kierownika wydziatu Spofki

Osoby wykonujace prace — pracownicy wykonujgcy prace niebezpieczne.

Obserwatorzy— obserwatorzy wykonywanych prac (osoby asekurujgce wejscia i
obserwatorzy prac ogniowych) zgodnie z procedurg ustalong w instrukcji Bhp Spétki BDS-6/2 Prace w
przestrzeniach zamknietych i BDS-7 Prace ogniowe.

Osoba przeprowadzajgca badania powietrza — funkcjonariusz Obiektowego Zarzadu
Przeciwpozarowo-Ratowniczego w Mozejkach (dalej — Zarzad MOPG), przeszkolony w Zarzgdzie
MOPG i wyznaczony do pobierania prébek powietrza, lub specjalnie przeszkolony pracownik wydziatu
Spotki, wyznaczony zarzgdzeniem kierownika wydziatu do wykonywania badanh probek powietrza.

Karta Oceny ryzyka wykonywanych prac (dalej — Karta RV) — dokument w formie
okreslonej w Zatgczniku nr 3 do Instrukcji przeznaczony dla Kierownika Roboét stuzgcy do oceny
zagrozen, jakie mogg wystgpi¢ podczas wykonywania prac oraz zapewnienia srodkéw dla
bezpiecznego wykonania prac.

Analiza ryzyka w ostatniej minucie (dalej — analiza PMR) — analiza przeprowadzana
przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych w celu upewnienia sie, ze osoby wykonujgce prace
zrozumialy powierzone im prace, ze sg swiadomi zagrozen, ktdore mogg wystgpi¢ w trakcie
wykonywania robét oraz ze osoby wykonujgce prace posiadajg wszystkie niezbedne Srodki Ochrony
Indywidualnej (AAP) i inny sprzet wymagany do wykonania robét. Analiza PMR jest czescig Karty RV
(zatgcznik nr 3 do Instrukciji).

Srodki ochrony osobistej (lub — SO0) — wszelkie $rodki przeznaczone do posiadania
lub noszenia przez pracownika w celu ochrony go przed czynnikami ryzyka i (lub)
niebezpieczenstwami, ktére mogg zagrazac bezpieczenhstwu i zdrowiu pracownika oraz wszelkie inne
akcesoria lub przedmioty przeznaczone do tego celu.

IV. OBOWIAZKI | ODPOWIEDZIALNOSC PRACOWNIKOW

6. Osoba wydajaca pozwolenie powinna:

6.1. Wypetni¢ formularz zezwolenia zgodnie z wymogami okreslonymi w zatgczniku nr 2
do Instrukcji;

6.2. Przed wydaniem pozwolenia zorganizowac przygotowanie miejsca i urzadzenia oraz
upewnic sie, ze urzadzenie jest odizolowane za pomocg $rodkéw izolacji energii (dalej — EIP) od
istniejgcej lub potencjalnie niebezpiecznej energii zgodnie z instrukcjg BDS-29 Spdtki BDS-29 |zolacja
sprzetu;

6.3. Przed wydaniem zezwolenia dokonaé oceny substancji obecnych lub pozostajgcych
w miejscu lub urzgdzeniu oraz okresli¢ wymagane badania powietrza dla srodowiska pracy, miejsca
pobierania prébek i ich czestotliwos$¢, poinformowac¢ Osobe przeprowadzajgcg badania powietrza o
stosowaniu SOO podczas pobierania probek, zorganizowaé wykonanie badan powietrza w miejscu
pracy oraz, jezeli pary lub gazy tych substancji mogg by¢ uwalniane do srodowiska pracy, zapewni¢
ciggte monitorowanie otaczajgcego powietrza w miejscu pracy, zgodnie z wymaganiami Instrukcji
BDS-12 Stosowanie przenosnych analizatorow gazow;

6.4. Zarejestrowaé zezwolenie w Dzienniku rejestracji prac niebezpiecznych oddziatu
(formularz dziennika znajduje sie w Zatgczniku 4 Instrukcji);

6.5. Przed wydaniem zezwolenia na prace musi sprawdzi¢ Karte atestacji kierownika robét
i upewni¢ sie, ze nie wygasta;

6.6. Zezwoli¢ na rozpoczecie prac, podpisujgc zezwolenie (zezwoli¢ na rozpoczecie robot
ogniowych i/lub prac w pomieszczeniach zamknietych, po dodatkowym sprawdzeniu, ze stezenia
substancji w powietrzu srodowiska pracy i/lub urzadzeniach sg zgodne z warto$ciami dopuszczonymi
w zezwoleniu, zezwoli¢ na rozpoczecie robot ziemnych po przedtozeniu przez Kierownika robot kopii
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podpisanej Karty identyfikacji i oznakowania sieci inzynieryjnych (ITNP) oraz kopi wycinka planu sieci
inzynieryjnej, zgodnie z wymaganiami Instrukcji BHP Spotki BDS-31 Roboty Ziemne);

6.7. Zgodnie z procedurami okreslonymi w Wydziale, oznaczy¢ liczbe Wykonawcow i
Obserwatorow;

6.8. Wyznaczy¢ Osobe nadzorujaca prace, ktéra powinna:

6.8.1. Kontrolowa¢ wykonywane Prace niebezpieczne i wstrzymywac je (zabierajac
zezwolenie), jesli sg one wykonywane w sposéb niebezpieczny lub jesli zmiana warunkéw sprawia, ze
ich dalsze wykonywanie nie jest bezpieczne. Poinformowac¢ Osoby wykonujgce prace i/lub Kierownika
robét o wstrzymaniu robot;

6.8.2. Po zakonczeniu prac objetych zezwoleniem sprawdzi¢ porzgdek w miejscu pracy i
dopiero po uporzadkowaniu miejsca pracy pos$wiadczyé porzgdek w miejscu podpisujgc oba
egzemplarze zezwolenia w rubryce ,, Miejsce pracy uporzgdkowane”;

6.8.3. Po zakonczeniu wszystkich prac na podstawie zezwolenia, i tylko wtedy, gdy
spetnione sg wymagania punktu 6.8.2, poswiadczy¢ zamkniecie zezwolenia przez ztozenie podpisu i
odnotowanie daty i godziny zamkniecia zezwolenia na pierwszym egzemplarzu zezwolenia;

6.9. Jedli zezwolenie jest przedtuzane na kolejny okres, przed przedtuzeniem zezwolenia
upewni¢ sie, ze nie nastgpity zadne zmiany w warunkach pracy w miejscu wykonywania prac i
przedtuzy¢ zezwolenie podpisujgc oba egzemplarze zezwolenia w czesci dotyczgcej przedtuzenia.

7. Koordynator rob6t powinien:

7.1. Przed rozpoczeciem prac uzgodni¢ z Osobg wydajacg zezwolenie i Kierownikiem
Robét termin, wymagane do wykonania robot czas i miejsce wykonania robdt (miejsce lub nazwe
urzgdzenia i jego numer technologiczny), ich zakres i przebieg, oraz oméwi¢ przydatno$é¢ SOO,
narzedzi, sprzetu i/lub innego wyposazenia roboczego, ktére bedzie uzywane podczas pracy oraz
przewidywane srodki BHP.

7.2. musi zapoznac¢ sie z wymaganiami i srodkami bezpieczenstwa okreslonymi w
zezwoleniu i potwierdzié¢ to podpisem na obu egzemplarzach zezwolenia;

7.3. W trakcie wykonywania robot koordynowac¢ wykonanie robot z ustalong przez siebie
czestotliwoscig, w zaleznosci od niebezpieczenstwa wykonywanych robét;

7.4. Jezeli zezwolenie jest przedtuzane na nowy okres, upewnic¢ sie i potwierdzi¢, ze w
miejscu wykonania robot nie ulegt zmianie charakter i zakres prac, ktore majg by¢é wykonane, i
podpisaé egzemplarz pierwszego zezwolenia w odpowiedniej czesci przedtuzenia zezwolenia.

8. Kierownik robo6t powinien:

8.1. Przed przystgpieniem do robot skontaktowac sie z Koordynatorem Robét i uzgodni¢ z
nim termin, czas i miejsce wymaganych robét, ich zakres i przebieg oraz oméwié przydatnos¢ SOO,
narzedzi, sprzetu i/lub innego wyposazenia roboczego, ktére bedzie uzywane podczas pracy oraz
przewidywane srodki BHP;

8.2. Przed przystgpieniem do robdt wystgpi¢ do Osoby wydajgcej zezwolenie o wydanie
stosownego zezwolenia na wykonanie robot ziemnych (zgodnie z wymogami Instrukcji BHP Spétki
BDS-31 Roboty Ziemne). Dostarczy¢ osobie wydajgcej Zezwolenie kopie podpisanej Karty identyfikacji
i oznakowania sieci inzynieryjnych (ITNP) oraz kopie wycinka planu sieci inzynieryjnej, a po wydaniu
przez nig stosownego zezwolenia, zapoznaé sie z wymogami okreslonymi w zezwoleniu oraz
potwierdzi¢ zapoznanie sie z nim poprzez ztozenie podpisu na obu kopiach zezwolenia;

8.3. Dokonac oceny zagrozen mogacych wystgpi¢ podczas realizacji robdt, przewidzie¢
Srodki dla bezpiecznego wykonania robét i wypetni¢ karte RV;

8.4. Dopilnowaé, aby w trakcie robot Osoby wykonujgce prace (Obserwatorzy)
przestrzegali wymagan normatywnych aktow prawnych BHP obowigzujgcych w Republice Litewskiej i
Spoice;

8.5. Dopilnowac, aby obszar wykonywania Prac Niebezpiecznych byt ogrodzony zgodnie
z wymaganiami instrukcji BHP Spétki BDS-20 Ogrodzenia, aby uzywany sprzet, urzgdzenia i narzedzia
byly sprawne, zostaty skontrolowane lub przetestowane zgodnie z wymaganiami przepisow BHP
obowigzujgcych w Republice Litewskiej i Spotce oraz aby miejsce pracy byto zawsze utrzymywane w
porzadku, tzn. aby usuwane byty odpady, niepotrzebne przedmioty, niezbedne materiaty byty
przechowywane w porzadku itp;

8.6. Do wykonania prac wyznaczy¢ odpowiednio wykwalifikowanych i przeszkolonych do
udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanemu pracownikow;
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8.7. Poinstruowac pracownikow i zapozna¢ ich z pracami wymaganymi do wykonania,
przebiegiem ich wykonywania, bezpiecznymi metodami pracy, wynikach badan pobranych prébek
powietrza srodowiska pracy, niezbednym sprzetem osobistym, przeciwpozarowym i innym sprzetem
ochronnym, przeprowadzi¢ analize PMR i upewni¢ sie, ze Wykonawcy rozumieja, ze wszystkie
zagrozenia w miejscu pracy sg kontrolowane i zostaty podjete niezbedne srodki zapobiegawcze w celu
zapewnienia bezpiecznej pracy, i potwierdzajg to poprzez podpisanie drugiej kopii zezwolenia i karty
RV;

8.8. poinformowa¢ Osobe wydajgcg zezwolenie lub Osobe nadzorujgca prace (jesli zostata
wyznaczona) o liczbie okreslonych w Zezwoleniu Osdb wykonujgcych prace i Obserwatorow. W
przypadku zmiany liczby pracownikow w okresie waznosci wydanego zezwolenia, poda¢ nowg liczbe
pracownikéw;

8.9. Dopilnowaé, aby osoby wykonujgce prace i Obserwatorzy nie rozpoczynali prac do
czasu wydania zezwolenia, otrzymania instrukcji i podpisania zezwolenia oraz karty RV;

8.10. Wyposazy¢ stanowisko pracy w analizator gazéw do kontroli stezenia gazow
wybuchowych w powietrzu srodowiska pracy, jezeli taka kontrola jest okreslona w zezwoleniu;

8.11. Zapewnié, by wydane zezwolenie i Karta RV byly zawsze przechowywane w miejscu
wykonywania prac;

8.12. Dopilnowa¢, aby podczas przerw byty wylgczane spawarki i inne urzgdzenia,
zakrecane kurki na butlach gazowych, a po zakonczeniu pracy zadba¢ o uporzgdkowanie miejsca
pracy i usuniecie z terenu Spotki sprzetu, materiatdw, odpaddw itp. uzywanych podczas pracy;

8.13. Po zakonczeniu prac zgodnie z wydanym zezwoleniem zorganizowaé przed
wygasnieciem zezwolenia uporzgdkowanie miejsca pracy, poinformowaé o zakohczeniu prac osobe,
ktéra wydata zezwolenie lub osobe nadzorujgca prace i poswiadczy¢ uporzgdkowanie miejsca pracy
na obu egzemplarzach zezwolenia. W razie potrzeby zorganizowa¢ okresowe monitorowanie miejsca
pracy i usuwanie znacznikdw naciecia lub rozszczelnienia;

8.14. Jezeli zezwolenie jest przedtuzane na nowy okres, upewnic sig, ze charakter i zakres
prac, ktére majg by¢ wykonane, nie ulegt zmianie, przeszkoli¢ nowo wyznaczonych pracownikow i
podpisaé oba egzemplarze zezwolenia w odpowiedniej sekcji przedtuzenia.

9. Podczas wykonywania rob6t Osoby wykonujgce prace musza:

9.1. Wykonywac wytgcznie prace okreslone w zezwoleniu oraz stosowac sie do wymagan
okreslonych w zezwoleniu i karcie RV,

9.2. Nie wykonywac¢ pracy pod nieobecnos¢ Obserwatora w miejscu pracy, jezeli zostat on
wyznaczony;

9.4. Natychmiast przerwa¢ prace w przypadku wystgpienia oznak lub symptoméw
niedozwolonych warunkéw pracy, po uruchomieniu alarmu i/lub otrzymaniu polecenia od Obserwatora;

9.5. Zawsze dbac o porzadek w miejscu pracy, tzn. usuwac zbedne przedmioty, porzadnie
uktadacé/przechowywaé materiaty potrzebne do pracy itp.

V. WYDAWANIE ZEZWOLEN NA PRACE NIEBEZPIECZNE

10. Prace niebezpieczne mogg by¢ wykonywane na terenie Spotki na podstawie
zezwolenia wydanego w trybie okreslonym w Zatgczniku nr 2 do Instrukcji i zarejestrowanego w
Dzienniku rejestracji prac niebezpiecznych wraz z podpisami wszystkich oséb wskazanych w
formularzu zezwolenia (Zatacznik nr 1 do Instrukcji). Zezwolenie nalezy wypetnic w dwoch
egzemplarzach: pierwszy egzemplarz (biaty) — oryginat, drugi (z6tty, samokopiujacy sie) — kopia.
Zezwolenie mozna réwniez wypetni¢ elektronicznie (w tym przypadku obie kopie zezwolenia sg
oryginatami).

11. Zabrania sie wydawania/przedtuzania zezwolenia oraz prowadzenia prac ogniowych i
prac w przestrzeni zamknietej podczas rozruchu i wytgczenia instalacji technologicznej, w dni wolne
od pracy i swieta. Wydawanie/przedtuzanie zezwolenia i wykonywanie prac ogniowych i prac w
przestrzeniach zamknietych w okresie rozruchu i postoju zaktadu technologicznego, w dni wolne i
Swieta dozwolone jest tylko z wyjgtkiem sytuacji awaryjnych i innych nieprzewidzianych przypadkow,
np. grozgce zatrzymanie instalacji technologicznej, przestoj pracownikéw Wykonawcy, realizacja prac
modernizacyjnych lub inwestycji itp i tylko po uzgodnieniu wydania/przedtuzenia zezwolenia z
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kierownikiem wyzszego szczebla (kierownikiem produkcji, jego zastepcg, kierownikiem warsztatu itp.),
ktéry potwierdzi to podpisem w sekcji zezwolenia ,Inne wymagania i dostosowania”. Koordynacja taka
nie jest wymagana w przypadku wydawania lub przediuzania pozwolen, gdy urzgdzenia
technologiczne sg wytgczane z eksploatacji na czas remontéw, prac modernizacyjnych lub projektéw
inwestycyjnych. Przy wydawaniu/przediuzaniu pozwolenia w dni wolne od pracy i swieta Osoba
wydajgca zezwolenie wpisuje dane kontaktowe Koordynatora Prac i Kierownika wyzszego szczebla,
ktory zlecit wydanie/przediuzenie pozwolenia, w rubryce ,Inne wymagania i dostosowania”.

12. Osoba wydajgca zezwolenie jest uprawniona do wydania zezwolenia wylgcznie w
wydziale Spofki, ktéremu powierzona jest obstuga technologiczna urzadzen.

13. Pozwolenie wydaje sie dla kazdego konkretnego urzgdzenia (np. zbiornika, rurociggu
itp.) lub kazdego terenu (np. naprawy konstrukcji metalowych, placéw konserwacyjnych, instalacji
elektrycznej, uziemienia, montaz nowych rurociggéw itp.). Jesli przy tym samym urzadzeniu pracuje
kilka zespotéw wykonawcow, dla kazdego zespotu nalezy wydac¢ osobne zezwolenie.

14. Jesli naprawiane urzgdzenie jest odizolowane za pomocg EIP od istniejgcej lub
potencjalnie niebezpiecznej energii zgodnie z instrukcjg BHP Spotki BDS-29 ,lzolacja urzgdzen”,do
drugiego egzemplarza zezwolenia nalezy dotgczy¢ kopie schematu izolacji danego urzadzenia za
pomocg EIP. Jezeli na schemacie EIP przeznaczonych do wykonania prac ogniowych nie mogg by¢
zaznaczone granice przygotowanego terenu lub jezeli nie sporzagdzono wykazu EIP, granice strefy
przygotowanej pod wykonanie prac ogniowych nalezy zaznaczy¢ na schemacie na osobnym arkuszu.
Na schemacie musi by¢ wpisany numer rejestracyjny zezwolenia i musi by¢ on podpisany przez Osobe
wydajgcg zezwolenie.

15. Pierwszy egzemplarz zezwolenia jest przechowywany w wyznaczonym miejscu
wydawania zezwolen, a drugi egzemplarz jest przekazywany Kierownikowi robét. Ten egzemplarz
musi by¢ przechowywany w miejscu wykonywania Prac Niebezpiecznych podczas wykonywania Prac
Niebezpiecznych.

16. Zezwolenie moze by¢ przedtuzone kazdego dnia (w ciggu jednej zmiany) o jeden dzien
(zmiane), ale tgczny czas trwania zezwolenia nie moze przekroczy¢ siedmiu dni kalendarzowych od
daty wydania zezwolenia, pod warunkiem, ze nie nastgpita zmiana warunkéw pracy i charakteru
wykonywanych prac.

17. Zezwolenie na prace traci waznosc¢, jezeli osoba odpowiedzialna, ktéra podpisata
zezwolenie, zostanie zastgpiona, tzn. Osoba, ktéra wydata zezwolenie, Osoba nadzorujgca prace (jesli
zostata wyznaczona), Koordynator Robét i/lub Kierownik Robét. W takich przypadkach przediuzenie
zezwolenia musi by¢ sformalizowane w sekcji 12 formularza zezwolenia.

18. W przypadku zmiany Kierownikéw robdt, nowo wyznaczony Kierownik robot musi
zapoznac sie z kartg RV, w razie potrzeby zapewni¢ dodatkowe srodki dla bezpiecznego wykonywania
pracy i podpisac karte RV. Zaleca sie wydawanie odrebnych zezwolen na te same prace wykonywane
na roznych zmianach.

19. W przypadku, gdy zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Spotki lub Zastepcy
Dyrektora Naczelnego ds. Zarzadzania dziataniami produkcyjnymi urzgdzenia technologiczne zostang
wytgczone z eksploatacji z powodu remontéw, prac modernizacyjnych lub projektow inwestycyjnych,
kierownik oddziatu jest uprawniony w drodze zarzgdzenia do wyznaczenia operatorow urzgdzenh
technologicznych jako oséb upowaznionych do wydawania zezwolen, jesli zajdzie taka potrzeba.

20. Zezwolenie na wykonywanie prac niebezpiecznych w komunikacji miedzywarsztatowej,
na innych urzadzeniach technologicznych i/lub urzgdzeniach znajdujgcych sie na terenie (sprzet,
aparatura, rurociggi, a takze komunikacja podziemna) wydaje Osoba wydajgca zezwolenie z wydziatu
eksploatujgcego te urzadzenia. Jezeli rurocigg znajduje sie na terytorium innego wydziatu, zezwolenie
musi by¢ uzgodnione z kierownikiem wydziatu, na ktérego terytorium prowadzone sg prace, ktéry musi:

20.1. W razie potrzeby uwzgledni¢ w zezwoleniu dodatkowe $rodki przygotowania terenu
do bezpiecznego wykonania prac;

20.2. Po dokonaniu oceny zakonczonych prac przygotowawczych terenu, pozwoli¢ na
rozpoczecie robot poprzez ztozenie podpisu w czesci zezwolenia ,,Inne wymagania i uzgodnienia”

21. w przypadku wykonywania Prac Niebezpiecznych w nowo
wybudowanej/zainstalowanej komunikacji miedzywarsztatowej zezwolenie wydaje Osoba wydajgca
pozwolenie z wydziatu, na terenie ktérego sg przeprowadzane te prace. W takich przypadkach
Koordynator Robét musi zorganizowaé przygotowanie terenu budowy do robot.
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VI. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

22. Po zakonczeniu Prac Niebezpiecznych , pierwszy egzemplarz zezwolenia (oryginat)
bedzie przechowywany przez 30 (trzydziesci) dni kalendarzowych w oddziale Spoftki, ktorego
pracownik wydat zezwolenie, a drugi egzemplarz (kopia) bedzie przechowywany zgodnie z procedurg
ustalong w firmie Wykonawcy lub oddziale Spotki (gdy prace wykonujg pracownicy oddziatu Spétki).

23. Dziennik rejestracji prac niebezpiecznych musi by¢ przechowywany w wydziale Spétki
przez okres waznos$ci dziennika oraz przez okres 5 (pieciu) lat po jego zamknieciu.

VII. SZKOLENIE PRACOWNIKOW

24. Pracownicy Spotki (Osoby wydajgce zezwolenia, Koordynatorzy Robét, Koordynatorzy
prac ziemnych, Kierownicy Robét, Kierownicy prac ziemnych — dalej tacznie ,0soby odpowiedzialne”)
mogg wykonywac¢ swoje obowigzki po zdaniu odpowiedniego testu komputerowego w programie
ORACLE (Osoby wydajacej zezwolenie, Koordynatora Robdét lub Kierownika Roboét) przydzielonego
im zgodnie z ustalong procedura.

24.1. Osoby upowaznione do wydawania pozwolern odpowiedzialni za wydawanie
zezwolen na Prace Niebezpieczne oraz kontrole prac wykonywanych na terenie Rafinerii oraz w Dziale
Rurociggow i Operacji Terminalu muszg zda¢ egzamin z nastepujacych instrukcji BHP:

— BDS-5 Prace remontowe;

— BDS-6 Wydawanie zezwolen na prace niebezpieczne;

— BDS-6/1 Prace rozszczelnienia urzadzen;

— BDS-6/2 Prace w przestrzeniach zamknietych;

— BDS-7 Prace ogniowe;

— BDS-31 Prace ziemne (pytania testowe z tego podrecznika sg oparte na obowigzkach
osoby upowaznionej do wydawania pozwolen podczas wykonywania prac ziemnych).

24.2. Koordynatorzy robét i/lub Kierownicy robét odpowiedzialni za koordynacje i kontrole
rozszczelniania sprzetu, naprawy, prace ogniowe i prace w przestrzeniach zamknietych, aby méc
wykonywac prace na terenie Rafinerii oraz w Dziale Rurociggéw i Operacji Terminalu muszg zdac test
z instrukcji BHP BDS-5, BDS-6, BDS-6/1, BDS-6/2 i BDS-7;

24.3. Koordynatorzy robodt i/lub Kierownicy robdt mogg przystgpic do Egzaminu
Koordynatora robot ziemnych i/lub Kierownika robét ziemnych z Instrukcji BDS-31 tylko po zdaniu
ogolnego Egzaminu Koordynatora Robét i/lub Kierownik roboét z instrukcji okreslonych w pkt 24.2.

24 .4, Dla certyfikowanych pracownikdw sporzgdza sie protokdt, w ktérym zapisuje sie
uprawnienia przyznane pracownikowi, wskazuje termin waznosci certyfikatu (nie dluzszy niz 12
miesiecy), a protokot podpisujg cztonkowie komisji.

25. Pracownicy Wykonawcy (Kierownicy Roboét i/lub Kierownicy robot ziemnych) moga
wykonywac swoje obowigzki w programie ORACLE po zdaniu odpowiedniego testu komputerowego.
Dla certyfikowanych pracownikéw sporzadza sie protokdt, w ktérym zapisuje sie uprawnienia
przyznane pracownikowi, wskazuje termin waznosci certyfikatu (nie dtuzszy niz 12 miesiecy), a
protokot podpisujg cztonkowie komisji. Certyfikowanemu Kierownikowi Robét i/lub Kierownikowi Robét
Ziemnych Wykonawcy zostanie wydana Karta Kierownika Robot potwierdzajgca jego kwalifikacje,
ktéra bedzie zawiera¢ nastepujgce informacje: imie i nazwisko pracownika, nazwe firmy, przydzielone
uprawnienia oraz date waznosci certyfikatu. Kierownik Robét Wykonawcy powinien w miejscu pracy
nosi¢ przy sobie wydang karte podczas wykonywania Robét niebezpiecznych.

26. Dla pracownikow Wykonawcy (Kierownikéw robét i/lub Kierownikéw Robdét Ziemnych)
wykaz instrukcji BHP Spdtki, na podstawie ktérych przeprowadzany jest egzamin Kierownikow Robot
Wykonawcy i Kierownikéw Robét Ziemnych, znajduje sie w Zatgczniku 5 do Instrukcji BHP Wykonawcy
Spotki BDS-40.

27. Osoba nadzorujgca prace moze wykonywa¢ obowigzki w programie ORACLE po
zdaniu testéw z instrukcji BHP BDS-6/1, BDS-6/2 i BDS-7.

28. Pracownicy sg szkoleni lub mogg samodzielnie przygotowac sie do testu.

29. Pracownicy Spotki zajmujacy sie badaniem powietrza muszg zosta¢ przeszkoleni w
zakresie prawidtowego uzytkowania przenosnych analizatorow gazéw oraz wykonywania badan
powietrza w srodowisku pracy. Pracownicy zostang przeszkoleni zgodnie z procedurg okres$long w
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Regulaminie Obowigzkowego Szkolenia Pracownikéw zgodnie z zatwierdzonym programem
uzytkowania analizatorow gazow.

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

30. Za organizacje okresowego przegladu i aktualizacji Instrukcji w razie potrzeby
odpowiedzialny jest Dyrektor ds. Jakosci, Srodowiska i Bezpieczehstwa Pracy Spotki.

IX. ZALACZNIKI

Zatacznik 1 — Formularz zezwolenia na prace niebezpieczne.

Zalacznik 2 — Wymagania dotyczace wypetniania formularza zezwolenia na prace i formy
zezwolenia.

Zatacznik nr 3 — Formularz karty oceny ryzyka zwigzanego z wykonywanymi pracami.

Zatacznik 4 — Formularz dziennika rejestracji prac niebezpiecznych.

Opracowat
Kierownik Zespotu Kontroli i Prewenciji
Egidijus Luomanas
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Spotka akcyjna ORLEN Lietuva Instrukcja BHP nr BDS-6
Wydawanie zezwolen na prace niebezpieczne
Zatgcznik 2

WYMAGANIA DOTYCZACE WYPELNIANIA FORMULARZA ZEZWOLENIA NA PRACE | FORMY ZEZWOLENIA

Zezwolenie (formularz zezwolenia znajduje sie w zatgczniku 1 do Instrukciji) musi byé wypetnione czytelnym pismem, z odpowiednimi wpisami w kazdej czesci formularza
zezwolenia i niezbednymi polami oznaczonymi znakiem ,X”. Zezwolenie nie moze zawiera¢ poprawek lub btednych wpisow.

W czesci 1 zaznaczy¢ odpowiednie pole, zgodnie z charakterem prac, kitére majg by¢é wykonane. Jesli prace ogniowe majg by¢ wykonywane w przestrzeni zamknietej, nalezy
zaznaczy¢ pola ,OGNIOWE” i W PRZESTRZENI ZAMKNIETEJ”. Jezeli prace ziemne majg by¢ prowadzone w wykopach gtebszych niz 2 m, nalezy zaznaczy¢ pola W
PRZESTRZENI ZAMKNIETEJ” i ,ZIEMNE”, a jezeli w wykopie majg by¢ réwniez prowadzone prace ogniowe, nalezy dodatkowo zaznaczy¢ pola ,OGNIOWE” i ,ZIEMNE”.

W czesci 2 wpisa¢ numer i date rejestracji zezwolenia zgodnie z Dziennikiem rejestracji prac niebezpiecznych.

W czesci 3 nalezy wpisa¢ nazwe wydziatu, w ktérym majg by¢ wykonane prace, miejsce wykonywania prac (teren lub nazwa i numer technologiczny urzadzenia), materiat
znajdujgcy sie w remontowanym urzgdzeniu, materiaty potrzebne do wykonania prac (np. spawanie elektryczne, ciecie gazowe, rozszczelnienie urzgdzenia, praca w przestrzeniach
zamknietych itp.), nazwe wykonawcy, ktéry bedzie wykonywat prace.

w 4 czesci nalezy zaznaczy¢ pole ,Tak”, ,Nie” lub ,Nie dotyczy” obok kazdego Srodka przygotowawczego urzgdzenia. Zaznaczy¢ pole ,Tak®, jesli odpowiedni srodek zostat
zrealizowany. Jesli zaznaczone jest pole ,Nie“, to do wykonania prac nalezy przewidzie¢ dodatkowe srodki w celu bezpiecznego wykonywania pracy, ktore sg wymienione w czesci
11 lub zastosowaé wymagania okreslone w Instrukcji BDS-27 ,Prace wysokiego ryzyka”. Zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”, jesli Srodek nie jest wymagany.

w_5 czesci nalezy zaznaczy¢ pole ,Tak”, ,Nie” lub ,Nie dotyczy” obok kazdego srodka przygotowawczego terenu. Zaznaczyé¢ pole ,Tak®, jesli odpowiedni srodek zostat
zrealizowany. Jesli zaznaczone jest pole ,Nie“, to do wykonania prac nalezy przewidzie¢ dodatkowe srodki w celu bezpiecznego wykonywania pracy, ktore sg wymienione w czesci
11 lub zastosowaé wymagania okreslone w Instrukcji BDS-27 ,Prace wysokiego ryzyka”. Zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”, jesli Srodek nie jest wymagany.

Wyjasnienie niektérych terminow: ,Wyeliminowane zrédta zaptonu” oznaczaja, ze podczas pracy nie sg prowadzone zadne prace ogniowe, ,Eliminacja zagrozenia gazem”
oznacza, ze nie sg prowadzone zadne prace majgce na celu rozszczelnienie, opréznienie lub odparowanie urzadzen.

w_6 czesci zaznaczy¢ wymagane testy powietrza otoczenia i, jesli to konieczne, zapewni¢ staty monitoring srodowiska pracy, zaznaczajac pole ,ciggle”. Jesli testy powietrza
otoczenia nie sg wymagane, zaznaczy¢ ,niewymagane”.

W czesci 7, po dokonaniu oceny wykonanych prac przygotowawczych, zaznaczyé/wpisaé pozostate zagrozenia, ktére mogg wystgpi¢ podczas wykonywania prac.

W czesci 8 nalezy oceni¢ ryzyko zwigzane z planowanymi pracami, korzystajgc z matrycy identyfikacji ryzyka (matryca (zob. tabela 1), ktéra stuzy do oceny Srodkéw
przygotowawczych do wykonania prac na urzadzeniu i/lub w terenie, oraz identyfikacji ryzyka szczgtkowego. Ryzyko moze by¢ niskie, srednie lub wysokie, w zaleznosci od
prawdopodobienstwa jego wystgpienia i stopnia potencjalnego uszczerbku na zdrowiu pracownika podczas wykonywania prac. A takze okresli¢ srodki bezpieczenstwa, ktore
nalezy zastosowaé podczas wykonywania pracy, biorgc pod uwage poziom ryzyka.

W czesci 9 nalezy zaznaczy¢ pole ,Tak®, jezeli posiadanie lub uzywanie narzedzia jest obowigzkowe w czasie wykonywania prac, lub zaznaczy¢ pole "Nie", jezeli posiadanie lub
uzywanie narzedzia nie jest konieczne. W razie potrzeby wpisaé inne wymagania, ktére nalezy zastosowa¢ podczas wykonywania prac.

W czesci 10 nalezy zaznaczy¢ pole ,Tak®, jesli podczas wykonywania robét wymagany jest odpowiedni nadzér, lub pole ,Nie“, jesli taki nadzér nie jest wymagany. Wymag ,,Osoby
odpowiedzialne muszg by¢ obecne podczas rozszerzania kotnierzy” oznacza, ze osoba, ktoéra wydata zezwolenie lub wyznaczona przez nig osoba nadzorujgca musi by¢ obecna
w miejscu pracy podczas rozszerzania potgczenh kotnierzowych urzadzenia.

W czesci 11 nalezy wpisa¢, w razie potrzeby, dodatkowe wymagania BHP, ktérych nalezy przestrzega¢ podczas wykonywania prac, oraz, jesli jest taki wymog, muszg sie tu
znalez¢ podpisy 0séb, z ktérymi nalezy uzgodni¢ pozwolenie (np. w przypadku prac ogniowych w miedzywydziatowych rurociggach technologicznych, trasach kablowych i innych
obiektach komunikacyjnych pozwolenie nalezy uzgodni¢ z kierownikiem odpowiedniego wydziatu, na terenie ktérego prowadzone sg prace).

W czesci 12 nalezy wpisa¢ date i czas waznosci zezwolenia (zezwolenie moze by¢ wydane na zmiane nie dtuzszg jak do 12 godzin). Przy okreslaniu daty i godziny waznosci
zezwolenia, powyzszy termin i czas nie mogg by¢ pdzniejsze niz koniec zmiany osoby wydajgcej zezwolenie lub osoby nadzorujgcej (jesli zostata wyznaczona). Osoba, ktéra
przeprowadzita badania powietrza atmosferycznego, musi zapisa¢ wyniki i podpisa¢ sie pod nimi. W pozostatych rubrykach nalezy wpisa¢ pozostate osoby odpowiedzialne (muszg
sie podpisac): osobe wydajgcg zezwolenie, osobe nadzorujgcg (jesli zostata wyznaczona), koordynatora prac i kierownika robét. Na kazdej zmianie, po zakonczeniu prac
wykonywanych na podstawie wydanego zezwolenia kierownik robét oraz osoba przeprowadzajgca kontrole terenu robét (osoba, ktéra wydata zezwolenie lub osoba nadzorujgca)
podpisuje oba egzemplarze zezwolenia w czesci ,Prace zakonczone”. Pozostate wiersze w tej czesci nalezy uzupetni¢ analogicznie jak w przypadku przedtuzenia zezwolenia.
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Zatgcznik 2
) Tabela 1.
PRAWDOPODOBIENSTWO WYSTAPIENIA
MALE SREDNIE DUZE
MATRYCA IDENTYFIKACJI RYZYKA Ryzyko to jest bardzo Najprawdopodobniej Ryzyko to wystepowato w
mato prawdopodobne i ryzyko to moze wystgpi¢ przeszitosci, bedzie
nigdy nie wystgpito podczas wykonywania wystepowac podczas
podczas wykonywania tych prac wykonywania tych prac i
prac moze sie powtarzaé

NISKI
Pracownik moze doznac¢ nieznacznych obrazeh ciata niewymagajgcych leczenia
(powierzchowne rany, drobne skaleczenia, drobne sttuczenia)

SREDNIE

SREDNI
Pracownik moze doznac lekkich obrazen ciata wymagajgcych leczenia
(ztamania, zwichniecia, naciagniecia miesni, oparzenia lub inne drobne
obrazenia), zatrucia
DUZY
Pracownik moze dozna¢ bardzo powaznych lub $miertelnych obrazen (liczne
ztamania, stluczenie mézgu i inne obrazenia zagrazajgce zyciu), ostre zatrucia

SRODKI MAJACE ZASTOSOWANIE DO ZIDENTYFIKOWANEGO POZIOMU RYZYKA
Miejsce pracy i sSrodowisko pracy sg bezpieczne, nie sg wymagane zadne dodatkowe srodki bezpieczenstwa i wymagany jest jedynie okresowy nadzér
nad pracami.
Srodowisko pracy moze ulec zmianie, dlatego trzeba uwzgledni¢ dodatkowe $rodki bezpieczenstwa. Jezeli uszczerbek na zdrowiu jest niewielki, ale
prawdopodobienstwo wystgpienia jest wysokie, kierownik robdt musi by¢ caty czas obecny w miejscu pracy.
Prace mozna wykonywa¢ tylko wtedy, gdy zapewnione zostang dodatkowe $rodki bezpieczenstwa ograniczajgce podczas wykonywania pracy ryzyko do
umiarkowanego lub niskiego poziomu, kierownik robot musi by¢ obecny na miejscu pracy przez caty czas lub muszg by¢ stosowane wymogi Instrukciji
BHP Spétki BDS-27 ,Prace wysokiego ryzyka”.

SREDNIE

STOPIEN USZCZERBKU
NA ZDROWIU

SREDNIE

Czes$¢13 nalezy wypehié, gdy nie ma juz wolnych linii na kontynuowanie zezwolenia lub po zakonczeniu wszystkich prac na podstawie wydanego zezwolenia, pierwszy egzemplarz
zezwolenia podpisuje osoba, ktéra wydata zezwolenie lub osoba nadzorujgca prace wraz z datg i godzing zakonczenia zezwolenia.

W czesci 14 muszg sie znalez¢ podpisy wszystkich pracownikéw i wyznaczonych obserwatordw, ktérzy przed rozpoczeciem roboét otrzymali instrukcje od kierownika robét. W
przypadku kontynuacji zezwolenia, po otrzymaniu instrukcji od kierownika robét przed rozpoczeciem prac, podpisy muszg ztozyc¢ tylko nowo wyznaczeni wykonawcy i obserwatorzy.
W kolumnie ,Data” kierownik rob6t musi zaznaczyé znakiem ,X” wykonawcéw i obserwatorow pracujgcych na zmianie, na ktérg jest wydane zezwolenie.

Podziat kopii zezwolenia: oryginat (biaty) — kopia dla wydziatu, ktéry wydat zezwolenie (zétty) — dla kierownika robét (te kopie nalezy przechowywaé w miejscu wykonywania
prac).

Po zakonczeniu zezwolenia pierwszy egzemplarz zezwolenia (oryginat) nalezy przechowywac przez 30 dni w wydziale, ktéry wydat zezwolenie. Po zakonczeniu okresu
przechowywania kierownik odpowiedniego wydziatu podejmuje decyzje o zniszczeniu zezwolen zgodnie z obowigzujgcymi w Spéice zasadami sporzgdzania i zarzadzania
dokumentami.

Za spetnienie i kontrole wymogoéw okreslonych w cz. 4, 5, 6 zezwolenia odpowiada osoba wydajaca zezwolenie, a za spetnienie i kontrole wymogéw okreslonych w cz.
9,10 i 11 pozwolenia odpowiedzialny jest kierownik robét.
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Zatgcznik 3

(formularz karty)

KARTA OCENY RYZYKA WYKONYWANYCH PRAC

Nazwa Wykonawcy:

Numer i data rejestracji zezwolenia na prace:

niebezpieczenstwo:

G - pozar / wybuch

KP - gorgce powierzchnie
A - zatrucie

T - hatas

V — wibracja

NA - niewystarczajgce
odwietlenie

W kolumnie ,NIEBEZPIECZENSTWA” w tabeli wpisaé skréot okreslajagcy mozliwe

DK - spadajgce z wysokosci NI - Zagrozenie

przedmioty

DV - przewracajgce sie przedmioty sprzetem lub narzedziami

KR- reczne przenoszenie
tadunkéw
KA - upadek z wysokosci

E - zagrozenie zwigzane z tadunkéw za pomoca

elektrycznoscig
SL - sliska powierzchnia

SA - srodowisko termiczne
Inne zagrozenia (wpisa¢ nazwy i skréty innych mozliwych zagrozen):

spowodowane uzywanym

M - zagrozenie ze wzgledu
na zastosowane materiaty
KM - podnoszenie

mechanizmoéow

OPERACJE
ROBOCZE
(DZIALANIA)

ZAGROZENIA

SRODKI BEZPIECZENSTWA
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Wydawanie zezwolen na prace niebezpieczne
Zatgcznik 3

Kierownik robot

(imie, nazwisko, podpis)

(Druga strona karty)

ANALIZA RYZYKA W OSTATNIEJ MINUCIE

Przed rozpoczeciem pracy upewnic sie, ze podjeto niezbedne srodki
bezpieczenstwa i ze wszystkie zagrozenia sa kontrolowane. TAK NIE
Popros kazdego wykonawce prac o odpowiedz na nastepujace pytania:

Czy wiesz, jakie prace nalezy wykonac?

Czy przeczytates$ i zrozumiates wymagania okreslone w zezwoleniu na prace i w
tej karcie?

Czy caly sprzet jest odpowiedni, bezpieczny i dziata dobrze?

Czy kazdy z was ma srodki ochrony osobistej?

Czy miejsce pracy i srodowisko pracy sg bezpieczne?

Czy wiesz, jak postepowac w nagtych wypadkach?
Zapamietaj numer alarmowy ORLENU: +370 443 93333

Jesli uwazasz, ze ryzyko jest akceptowalne, zaznacz ,,Tak”. Jesli nie, zaznacz ,,NIE”. Jesli
odpowiedziales na co najmniej jedno z pytan "NIE", w zadnych okolicznosciach nie mozesz
rozpoczac¢ robot i musisz poprosi¢ swojego przetozonego o wyjasnienie.

Znam zakres robo6t, czynnosci, zagrozenia, srodki bezpieczenstwa i jestem przekonany, ze podjeto
niezbedne $rodki dla bezpiecznego wykonania robét oraz ze wszystkie zagrozenia na miejscu
budowy sa kontrolowane (osoba wykonujaca prace):

Data Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
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Spotka akcyjna ORLEN Lietuva

Instrukcja BHP nr BDS-6
Wydawanie zezwolen na prace niebezpieczne
Zatgcznik 3
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Spétka akcyjna ORLEN Lietuva

Instrukcja BHP nr BDS-6
Wydawanie zezwolen na prace niebezpieczne

Zatgcznik 4
(formularz dziennika)
Dziennik rejestracji prac niebezpiecznych
Poczatek prac Koniec prac

Nr. rej. Data i czas Nazwa prac Miejsce wykonania rob6t | Nazwa organizacji Osoba wydajgca Data i czas Osoba wydajgca

zezwoleni wydania niebezpieczny (nazwa urzadzenia lub wykonawczej zezwolenie (imie, zamkniecia zezwolenie (imie,
ana zezwolenia na ch innego obiektu, nr wykonujgcej prace | nazwisko i podpis ) | zezwolenia na | nazwisko i podpis )
prace prace (RD, ID, UD, technologiczny) prace
DUT, ZD)*

*RD — prace remontowe, ID — prace rozszczelnienia urzadzen, UD — prace ogniowe, DUT — prace w przestrzeniach zamknigtych, ZD — prace ziemne




