SPOLKA AKCYJNA ORLEN LIETUVA

ZATWIERDZONO
rozporzadzeniem nr TV1(1.2-1)-2024-0254

Dyrektora ds. jakosci, ochrony srodowiska i
bezpieczehstwa pracy
z dn. 29 maja 2024 r.

PRZEPISY BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY BDS-4
KONSERWACJA URZADZEN ROBOCZYCH

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Cel i zakres stosowania niniejszych przepiséw

1. Celem przepiséw BHP BDS-4 ,Konserwacja urzadzen roboczych” (dalej — Przepisy)
jest okreslenie wymagan dotyczgcych konserwacji urzgdzen roboczych w celu zapewnienia
bezpiecznego i niezawodnego uzytkowania tych urzadzen w spétce akcyjnej ORLEN Lietuva (dalej —
Spatka).

2. Niniejsze Przepisy obowigzujg kazdego pracownika Spétki oraz — o ile jest to
przewidziane w umowie o0 wykonanie robét (lub $wiadczenie ustug) zawartej miedzy Spétkg a
wykonawcg (dalej — Wykonawca) — pracownikéw Wykonawcy, ktérzy dokonujg konserwnacji i obstugi
urzadzen roboczych w Spéice.

3. W odniesieniu do przegladdw i kontroli urzadzen roboczych, ktérych konserwacja i
uzytkowanie sg regulowane przepisami prawa Republiki Litewskiej (dalej — RL) i/lub dokumentami
normatywnymi Spofki, a takze w odniesieniu do okresowosci ich przeprowadzania oraz oznaczania
informacji o przeprowadzonej kontroli, zastosowanie majg postanowienia ponizszych dokumentéw.

Il. ODNOSNIKI

4. Niniejsze Przepisy zostaty opracowane z uwzglednieniem postanowien nastepujgcych
dokumentéw w aktualnym brzmieniu:

4.1. Ogdlne zasady uzytkowania urzgdzen roboczych, zatwierdzone przez ministra pracy
i polityki spotecznej Republiki Litewskiej;

4.2. Przepisy techniczne ,Bezpieczenstwo maszyn”, zatwierdzone przez ministra pracy i
polityki spotecznej Republiki Litewskiej;

4.3. Norma PKN ORLEN S.A. S7 ,Dostosowanie narzedzi i mechanizméw do
bezpiecznej pracy przy uruchomionych urzgdzeniach”.

lll. POJECIA | DEFINICJE

5. Stosowane w niniejszych Przepisach pojecia i definicje:

Urzadzenia robocze — sprzet i mechanizmy wykorzystywane do wykonywania prac.

Do sprzetu zalicza sie: przenosne narzedzia elektryczne, akumulatorowe i
pneumatyczne (wiertarki, wkretarki, szlifierki itp.), narzedzia przenosne z silnikami spalinowymi
(podkaszarki, pity fancuchowe itp.) oraz sprzet warsztatowy (obrabiarki do metalu, prasy o réznym
przeznaczeniu itp.).

Do maszyn zalicza sie: woézki widltowe ramowe i teleskopowe, koparki, generatory
elektryczne, sprezarki powietrza i inne maszyny mobilne.

Konserwacja urzadzen roboczych — przeprowadzanie przeglagdéw i kontroli urzgdzen
roboczych w celu zapewnienia ich bezpiecznego i niezawodnego uzytkowania.

Przeglady urzadzen roboczych — przeglady urzgdzenia roboczego przeprowadzana
przez uzytkownika w celu upewnienia sie, ze uzywane urzgdzenie jest bezpieczne i nie stwarza
zagrozenia.
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Kontrola urzadzen roboczych — kontrola urzgdzenia roboczego przeprowadzana przez
wilasciwg osobe w celu podjecia decyzji w sprawie przydatnosci urzgdzenia do dalszego
bezpiecznego uzytkowania oraz sporzgdzenia dokumentéw potwierdzajgcych ten fakt.

Uzytkownik urzadzenia roboczego — pracownik Spétki lub Wykonawcy, uzywajacy
urzadzenie robocze w celu wykonania zadan stuzbowych.

Osoba zarzadzajaca urzadzeniem roboczym — kierownik oddziatu Spétki, kierownik
Wykonawcy lub inny pracownik, ktéremu przydzielono urzadzenie robocze i ktdérego zakres
obowigzkow okresla odpowiedzialno§¢ za bezpieczne i niezawodne uzytkowanie urzgdzenia
roboczego.

Witasciwa osoba - pracownik posiadajgcy wystarczajgcg wiedze na temat
sprawdzanego urzadzenia roboczego, w tym na temat metod jego obstugi i konserwacji. W spoétce —
uzytkownik urzgdzenia roboczego lub pracownik podlegajgcy dyrektorowi ds. konserwacji i napraw
urzadzen, ktéremu na mocy zarzadzenia zastepcy dyrektora ds. konserwacji i napraw urzadzen lub
gtébwnego mechanika powierzono organizowanie i koordynowanie prawidtowego wykonywania prac
w ramach konserwacji i napraw urzgdzen roboczych odpowiedniego oddziatu, lub wykonawca
zatrudniony w tym celu.

Deklaracja zgodnosci WE urzadzenia — dokument wydawany przez producenta,
potwierdzajacy, ze przed wprowadzeniem urzgdzenia do obrotu, zgodnie z warunkami okre$lonymi w
odpowiednich przepisach technicznych, przeprowadzono niezbedne procedury oceny zgodnosci oraz
ze urzadzenie jest bezpieczne w uzytkowaniu.

IV. OBOWIAZKI

6. Osoba zarzadzajgca urzadzeniem roboczym ma obowiagzek:

6.1. Zapewnic¢ konserwacje powierzonych mu urzgdzen roboczych zgodnie z wymogami
niniejszych Przepisow, przepisdw prawa Republiki Litewskiej oraz dokumentéw normatywnych
Spdtki, w tym ewidencje urzadzen roboczych oraz organizowanie przegladéw, kontroli i oznakowania
urzgdzen roboczych;

6.2. Organizowac¢ zapoznanie uzytkownikow urzgadzen roboczych z instrukcjami obstugi i
konserwacji tych urzgdzen oraz (w razie potrzeby) przeprowadzi¢ szkolenie;

6.3. Zapewni¢, aby urzgdzenie robocze nie byto uzytkowane, jezeli nie posiada deklaraciji
zgodnosci i oznakowania CE oraz dokumentéw potwierdzajgcych, instrukcji obstugi i konserwacji, nie
przeprowadzono kontroli urzgdzenia lub w trakcie kontroli stwierdzono, Zze urzgdzenie nie nadaje sie
do dalszego bezpiecznego uzytkowania.

7. Uzytkownik urzadzenia roboczego ma obowiazek:

7.1. Zgodnie z wymogami niniejszych Przepiséw, przed rozpoczeciem uzytkowania,
przeprowadzi¢ przeglad urzadzenia roboczego i, w razie potrzeby, sporzgdzi¢ protokét z przegladu;

7.2. Informowac uzytkownika urzgdzenia roboczego o zauwazonych usterkach, oznaczy¢
je znacznikiem wskazanym w zatgczniku nr 6 do niniejszych Przepiséw oraz usung¢ urzgdzenie
robocze nienadajgce sie do uzytku z miejsca pracy;

7.3. Uzywac urzadzenie robocze zgodnie z jego przeznaczeniem oraz zgodnie z
metodami i sposobami okreslonymi w instrukcji obstugi.

8. Wiasciwa osoba ma obowigzek zapewni¢ kontrole i oznakowanie powierzonych jej
urzgdzenh roboczych zgodnie z wymogami niniejszych Przepisow.

V. WYMAGANIA OGOLNE

9. Zabrania sie uzytkowania urzgdzen roboczych, ktére nie posiadajg deklaraciji
zgodnosci WE i nie sg opatrzone znakiem CE, chyba Zze zostaly one udoskonalone w taki sposob,
aby spetnialy minimalne wymagania okreSlone w zatgczniku nr 1 do Ogdlnych przepiséw
dotyczacych uzytkowania urzadzen roboczych [4.1]. Osoba obstugujgca urzgadzenie robocze ma
obowigzek organizowac ocene zgodnosci takich urzgdzen. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci z
tymi wymaganiami urzadzenie nalezy odpowiednio udoskonali¢ i ponownie przeprowadzi¢ ocene
zgodnosci. Jedli takie udoskonalenia nie sg mozliwe, nalezy zakazaé uzytkowania urzadzenia.
Decyzja w sprawie uzytkowania urzadzenia musi zostaé udokumentowana protokotem z oceny
zgodno$ci urzadzenia.
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10. Przy zakupie nowych urzadzenh roboczych zamawiajgcy musi zazgdac, aby dostawca
wraz z pozostatg dokumentacjg urzadzenia przedtozyt deklaracje zgodnosci WE, dokumenty
potwierdzajgce oznakowanie CE oraz instrukcje obstugi i konserwacji urzgdzenia w jezyku litewskim.

11. Instrukcje obstugi urzgdzen Spétki muszg by¢ sporzadzone w jezyku litewskim, a
instrukcje Wykonawcy — w jezyku zrozumiatym dla uzytkownika.

V1. EWIDENCJA URZADZEN ROBOCZYCH

12. W oddziatach Spotki nalezy prowadzi¢ ewidencje urzadzen roboczych, sporzadzajgc
ich wykazy w formie papierowej lub elektronicznej (dalej — Wykaz). Wykonawca musi posiadaé
wykazy urzgdzen roboczych, ktérych uzywa do wykonywania prac na terenie Spotki.

13. W wykazie musi by¢ podany typ urzadzenia roboczego, marka (model), numer
identyfikacyjny (numer seryjny, numer nadany przez producenta lub numer inwentarzowy), data
rozpoczecia eksploatacji (jesli jest znana) oraz okresowosc¢ przeglgdéw. Wzor wykazu urzadzen
roboczych znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszych Przepiséw.

VIIl. PRZEGLADY | KONTROLE URZADZEN ROBOCZYCH

14. Przeglad urzadzenia roboczego musi by¢ dokonany przed kazdym uzyciem
urzgdzenia, zgodnie z pytaniami kontrolnymi przedstawionymi w zatgczniku nr 3 do niniejszych
Przepiséw (dotyczgcym przeglgdéw sprzetu) oraz w zatgczniku nr 4 (dotyczacym przegladéw
mechanizmow) niniejszych Przepisow, a takze zgodnie z wymaganiami dotyczgcymi przegladéw
urzgdzenia okreslonymi w instrukcji obstugi urzgdzenia.

15. Wyniki przegladu mechanizmu nalezy zapisa¢ w dzienniku przeglgdéw (zatgcznik nr 2
do niniejszych Przepiséw) i przechowywa¢ w miejscu pracy wraz z mechanizmem. Nie ma
koniecznosci rejestrowania wynikéw przegladdw sprzetu.

16. Kontrola sprzetu musi by¢ przeprowadzana nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy, a
kontrola mechanizmoéw — nie rzadziej niz raz na kwartat. W przypadku sprzetu, ktory jest uzywany
tylko w okre$lonej porze roku (np. podkaszarki), kontrole nalezy przeprowadzi¢ przed rozpoczeciem
sezonu. Nowo zakupione urzgdzenia robocze nalezy poddaé kontroli przed rozpoczeciem ich
uzytkowania.

17. Wyniki kontroli urzadzenia roboczego nalezy udokumentowac sprawozdaniem. Wzor
formularza sprawozdania z kontroli sprzetu znajduje sie w zatgczniku nr 3 do niniejszych Przepisow.
Wz6r sprawozdania z kontroli mechanizmu znajduje sie w zatgczniku nr 4 do niniejszych Przepiséw.

18. Aktualne sprawozdania z kontroli urzgdzenia roboczego muszg by¢ przechowywane
u osoby obstugujgcej urzadzenie robocze. Wykonawca musi przechowywac aktualne wykazy
urzgdzenh roboczych, ktérych uzywa do wykonywania prac na terenie Spotki, oraz sprawozdania z
kontroli (lub ich kopie) w pomieszczeniach tymczasowo urzgdzonych lub zajmowanych na terenie
Spotki.

19. Jezeli podczas przegladu lub kontroli urzgdzenia roboczego stwierdzono, ze nie
spetnia ono wymogoéw bezpieczenstwa lub ulegto awarii albo zostato w inny sposoéb uszkodzone w
trakcie wykonywania prac, nalezy je niezwtocznie usung¢ z miejsca pracy.

VIIl. OZNAKOWANIE URZADZEN ROBOCZYCH

20. Po przeprowadzeniu kontroli urzadzenia roboczego nalezy na nim umiesci¢
(przyklei¢) wyraznie czytelny znacznik kontroli, na ktérym musi by¢ podany numer identyfikacyjny
urzagdzenia roboczego oraz zaznaczony okres waznosci kontroli (rok i miesigc) (zatgcznik nr 5 do
niniejszych Przepisdéw). Urzadzenie robocze mozna uzytkowaé wytgcznie do poczatku miesigca
odpowiedniego roku wskazanego na znaczniku.

21. Urzadzenia robocze, ktére nie nadajg sie do uzytku, nalezy oznaczy¢ symbolem
przedstawionym w zatgczniku nr 6 do niniejszych Przepisow, zakazujgcym uzytkowania danego
urzadzenia roboczego.

22. W celu oznakowania urzadzen roboczych po przeprowadzeniu ich kontroli,
Wykonawca moze stosowaé znaczniki o formie ustalonej w przedsiebiorstwie Wykonawcy oraz
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posiada¢ dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie kontroli urzadzen roboczych o formie
ustalonej w przedsiebiorstwie Wykonawcy.

23. Na urzgdzeniu roboczym muszg znajdowac sie znaki bezpieczenstwa i higieny pracy,
okreslone przez producenta i wyraznie widoczne. Oznakowanie musi zawiera¢ informacje o
podstawowych wiasciwosciach urzadzenia roboczego, potencjalnych zagrozeniach dla uzytkownika i
innych oséb oraz o zabronionych czynnosciach lub sposobach uzytkowania. W przypadku, gdy
oznakowanie stanie sie nieczytelne lub ulegnie zniszczeniu, osoba obstugujgca urzgdzenie robocze
ma obowigzek zorganizowac jego odnowienie.

IX. SZKOLENIE PERSONELU

24. Uzytkownicy urzgdzen roboczych muszg zosta¢ przeszkoleni zgodnie z procedurg
okreslong w przepisach prawnych Republiki Litewskiej oraz posiada¢ w miejscu wykonywania prac
wazne dokumenty to potwierdzajgce.

25. Uzytkownicy urzadzeh roboczych muszg zapozna¢ sie z instrukcjg obstugi
dostarczong przez producenta kazdego typu urzgdzenia roboczego oraz z postanowieniami
niniejszych Przepisow, ktérych znajomosc jest dla nich obowigzkowa. Nalezy to uregulowaé zgodnie
z procedurg okreslong w dokumentach wewnetrznych Spétki lub Wykonawcy.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

26. Za okresowg weryfikacje i aktualizacje niniejszych Przepiséw, o ile istnieje taka
potrzeba, odpowiedzialny jest kierownik Dziatu Kontroli Bezpieczenstwa Pracownikow i Procesow
Spotki.

XI. ZALACZNIKI

Zalgcznik nr 1 — Formularz wykazu urzgdzen roboczych.

Zalgcznik nr 2 — Formularz dziennika przeglgdéw mechanizmu.

Zatacznik nr 3 — Formularz sprawozdania z kontroli sprzetu.

Zalacznik nr 4 — Formularz sprawozdania z kontroli mechanizmu.

Zatacznik nr 5 — Przyktad znacznika kontroli urzgdzenia roboczego.

Zatacznik nr 6 — Przyktad znacznika urzgdzeh roboczych nienadajgcych sie do uzytku.
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Zalacznik nr 1

WYKAZ URZADZEN ROBOCZYCH

Typ urzadzen roboczych

Urzgdzenie robocze

Marka (model)

Nr
identyfikacyjny

Data rozpoczecia
eksploatacji

Okresowos¢
kontroli

Data zakonczenia
eksploatacji
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Zatacznik nr 2

DZIENNIK PRZEGLADOW MECHANIZMU

Nazwa mechanizmu, nr identyfikacyjny

(nazwa oddziatu)

Data

Wyniki przegladu

Przeglagdu dokonat

Imie, nazwisko

Podpis
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Zatacznik nr 3

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI SPRZETU

Przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy BDS-4

(nazwa oddziatu)

Nazwa urzadzenia, nr identyfikacyjny

Data kontroli

Pytania kontrolne

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Czy nie uptynat termin kontroli, testéw i pomiaréw? Czy sg znaki
bezpieczenstwa?

Czy sg wszystkie ostony zabezpieczajgce, czy nie sg uszkodzone,
pekniete i czy sg trwale przymocowane?

Czy czesci obrotowe/ruchome sg w dobrym stanie, nie wykazujg
niedopuszczalnego luzu, nie wystepujg w nich nietypowe drgania,
hatas itp.?

Czy kable nie sg uszkodzone mechanicznie, czy wtyczki sg w
dobrym stanie?

Czy wilaczniki/wylgczniki i regulatory sg w dobrym stanie i czy
dziatajg prawidtowo?

Czy nie ma zadnych odksztatconych elementow konstrukcyjnych?

Czy czesci mocujgce elementy wymienne (wiertta, tarcze scierne
itp.) dziatajg niezawodnie?

Czy podczas pracy na biegu jatowym nie ma dymu ani zapachu
spalonej izolacji?

Czy nie ma wyciekéw ptynéw technicznych (smaréw)?

Czy urzadzenie do podtgczenia uziemienia jest sprawne?

INNe (zgodnie z zaleceniami producenta)

INNe (zgodnie z zaleceniami producenta)

Whnioski z kontroli

Data nastepnej kontroli

Kontrola zostata przeprowadzona przez

(stanowisko, imie, nazwisko, podpis)
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Zatacznik nr 5

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI MECHANIZMU

Przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy BDS-4

(nazwa oddziatu)

Nazwa mechanizmu, nr identyfikacyjny

Data kontroli

Pytania kontrolne

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Czy urzadzenia sterujgce sg sprawne, a napisy dobrze widoczne i
czytelne?

Czy wigczniki/wytgczniki lub regulatory sg w dobrym stanie i czy
dziatajg prawidtowo?

Czy urzadzenia zabezpieczajgce przed korzystaniem z maszyn
przez osoby nieuprawnione dziatajg prawidtowo?

Czy urzadzenia oswietleniowe i sygnalizacyjne dziatajg prawidtowo?

Czy czesci obrotowe/ruchome sg odpowiednio izolowane, a ostony i
inne urzagdzenia zabezpieczajgce nie mogg by¢ zdejmowane bez
uzycia narzedzi, jesli tak przewiduje producent?

Czy nie dokonano zadnych samowolnych zmian konstrukcyjnych?

Czy uktady hamulcowe dziatajg niezawodnie?

Czy systemy hamowania awaryjnego/blokady oraz ograniczniki
dziatajg niezawodnie?

Czy instalacja elektryczna spetnia wymagania i czy urzgdzenia
uziemiajgce mechanizmy (jesli sg przewidziane) dziatajag
prawidtowo?

Czy nie ma wyciekéw ptynéw technicznych (paliw, smardw, ptyndw
hydraulicznych itp.)?

Czy ogrodzenia stanowisk obstugi mechanizmu oraz drabiny (jesl
sg przewidziane) sg w dobrym stanie?

Czy nie ma zadnych odksztatconych elementéw konstrukcyjnych?

INNe (zgodnie z zaleceniami producenta)

INNe (zgodnie z zaleceniami producenta)

Whioski z kontroli

Data nastepnej kontroli

Kontrola zostata przeprowadzona przez

(stanowisko, imie, nazwisko, podpis)
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Zatacznik nr 5

Przyktad znacznika kontroli urzadzenia roboczego

PATIKRINTA v 1D Nr. N

LEIDZIAMA NAUDOTI IKI:
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Zatacznik nr 6

Przyktad znacznika sprzetu roboczego nienadajacego sie do uzytku

Pierwsza strona znacznika
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