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AKCII}IES BENDROVES ,,ORLEN LIETUVA®
MEDZIAGU KOORDINAVIMO TAISYKLES

PASKIRTIS. TAIKYMO SRITIS

Akcinés bendrovés ,,ORLEN Lietuva” medZiagy koordinavimo taisyklés (toliau — taisyklés)
reglamentuoja medZiagy pirkimo inicijavimo, medziagy pristatymo | statybos/montavimo darby
aikstele, sunaudoty medziagy nuradymo, medziagy likuéiuy grazinimo tvarkg ir nustato susijusiy
darbuotojy atsakomybe.

Taisyklés taikomos tais atvejais, kai investicinio projekto statybos/montavimo darbams atlikti
Akciné bendrové ,,ORLEN Lietuva” (toliau — bendrové) naudoja savo medziagas ir uz darby
vykdyma yra atsakingi bendrovés investicijy direktoriui pavaidiis darbuotojai.

Taisykliy nuostatos bendrovés rangovams taikomos tarp bendrovés ir atitinkamo rangovo
sudarytos sutarties pagrindu.

Taisykles taikomos kartu su bendrovéje galiojanciomis prekiy ir paslaugy pirkimo taisyklémis.
materialiniy vertybiy sandéliavimo ir i8davimo naudojimui tvarka bei kitais bendrovés lokaliniais
teisés aktais.

TIKSLAI

Pagrindiniai taisykliy tikslai yra:

reglamentuoti medziagy koordinavimo procesa, t. y. pirkimo inicijavima, medZiagy pristatyma,
i8davima, nura§ymg ir grazinima;

reglamentuoti medziagy koordinavimo procesg santykyje tarp bendrovés ir bendrovés rangovuy;

uztikrinti racionaly bendroveés resursy naudojima.

SAVOKOS

Projekto vadovas -~ bendrovés darbuotojas, bendrovéje nustatyta tvarka paskirtas vadovauti
projekto vykdymui, jskaitant ir jo igyvendinimo proceso kontrole, projekto istekliy planavima ir
valdyma pagal patvirtinta projekto apimtj, skirta biudzeta ir nustatyta jgyvendinimo grafika.

Tiesioginis uZsakovas — projekto vadovas arba jo pavedimu jgaliotas inZinierius, kuris,
vykdydamas jam pavestas funkcijas, inicijuoja reikalingy medziagy (prekiy) pirkima, pirkimo
paraisky pildyma.

Rangovas — asmuo, kuris teikia bendrovei paslaugas pagal sudaryta rangos sutarti.
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4.1,

4.2,

4.3.

Medziagy koordinatorius — bendrovés darbuotojas, kuris pildo, registruoja pirkimo paraiskas,
seka jy vykdyma, Oracle sistemoje tikrina ar bendrovés sandéliuose néra lygiaverciy (identidky,
analogiky) prekiy, ruodia galimas medZiagy specifikacijos keitimo alternatyvas, dalyvauja
sunaudoty medziagy nuraSyme. Medziagy koordinatoriaus funkcijas gali vykdyti darby priezitiros
koordinatorius, projekto inZinierius, kitas {galiotas darbuotojas.

Rangovo medziagy koordinatorius — rangovo darbuotojas, atsakingas uz medZiaguy uzsakvma,
gavima, nuraSymag ir grazinimg | bendrovés sandélj.

Darby priZi@rétejas — darby paskyroje ar kitame analogiSkame dokumente nurodytas bendroves
darbuotojas, kurio pagrindinés funkcijos yra atlikti pagal darby paskyrg vykdomy darby priezitra,
koordinuoti veiksmus tarp bendroves atsakingy darbuotojy ir rangovo, teikti informacija apie
darby vykdyma,

Oracle sistema - integruota Bendroveés apskaitos ir verslo valdymo sistema Oracle e-Business
Suite,

MedZiagos — daiktai, Zaliava (i8skyrus naftos produkty gamybai naudojama Zaliavg), kurie yra
(su)naudojami teikiant paslaugas ar atliekant darbus, iskaitant, bet neapsiribojant, statybinémis,
cheminémis, organinémis medZiagomis, atsarginémis dalimis ir kt. (i§skyrus naudojamas darbo
priemones).

ParaiSka — bendrovés nustatytos formos dokumentas (vidiné paraiska — prekéms, pirkimo
paraika — paslaugoms) pildomas Oracle sistemoje, atsiradus prekiy arba paslaugy poreikiui.

Medziagy specifikacija — projektinis dokumentas ar jo dalis, kuriame (kurioje) pateikti
techniniai reikalavimai, kuriuos turi atitikti jais apiblidinamos medziagos (prekés), naudojamos
statybos vykdymo ir/ar projekto jgyvendinimo metu.

MEDZIAGY PIRKIMO INICLIAVIMAS

Tiesioginis uZsakovas pateikia medZiagy specifikacijas medZiagy koordinatoriui. Jeigu
statybos/montavimo darbams reikiamy medziagy atsargy kiekiai néra nurodyti medZiagy
specifikacijoje, tiesioginis uZsakovas medZiagy koordinatoriui papildomai siundia atitinkama
elektroninj laiska, kuriame nurodo reikalingy medZiagy atsargy kiekius procentais nuo medziagy
specifikacijoje nurodytu kiekiy, atitinkamais medZiagy ar komplekty matavimo vienetais.
Tiesioginis uzsakovas yra atsakingas, kad medZiagy koordinatoriui biity pateiktos visos
reikalingos medziagy specifikacijos, su nurodytais pristatymo terminais.

Pateikiamose medziagy specifikacijose turi biiti nurodyta §i informacija, tadiau ja neapsiribojant:
a) techninis apraSymas, b) reikalingas kiekis, ¢) projektiniai reikalavimai medZiagoms, d)
brézinio numeris ir laida, e) kita informacija, biitina bendrovéje galiojandiose prekiy ir paslaugy
pirkimo taisyklése nustatyta tvarka pildant vidines paraiskas.

MedZiagy koordinatorius privalo patikrinti, ar medziagy specifikacijose nurodyti duomenys
pateikti tinkamai, ar nurodyti medZiagy pristatymo terminai.



4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

5.2.

5.3.

Medziagy koordinatorius, prie$ pildydamas viding parai$ks, Oracle sistemoje privalo patikrinti
bendrovéje turimas atitinkamuy medzZiagy atsargas. Esant galimybei, atsiZzvelgiant | reikiamus
techninius parametrus, prioritetas turi biiti teikiamas medZiagoms, esanioms bendroves
sandélinose, ir, pritarus tiesioginiam uZsakovui, medZiagy koordinatorius parengia galimas
medZiagy specifikacijos keitimo alternatyvas (toliau — alternatyvos). Parengtos alternatyvos
teikiamos tiesioginiam uZsakovui, suderinimui. Alternatyva gali biti suderinta atitinkamu
elektroniniu praneSimu, Tokiuose praneSimuose turi bati nurodytos derinangio darbuotojo
pareigos, vardas, pavardé. Alternatyva gali buiti suderinta ir medZiagy specifikacijoje padarytais
pasiradytais jraSais (vizomis), nurodant suderinanc¢io darbuotojo pareigas, varda, pavarde, data.
Tiesioginis uZsakovas yra atsakingas uZ alternatyvos suderinima, suderintos alternatyvos
perdavima medziagy koordinatoriui, suderinty alternatyvy iSsaugojima iki medZiagy
specifikacijos naujos laidos isleidimo (naujos projektinés dokumentacijos laidos i§leidimo).
Atlikus 4.3 ir 4.4 punktuose nurodytus veiksmus, medZiagy koordinatorius Oracle sistemoje
uzpildo viding paraiSkgq medZiagy pirkimui, kartu rezervuodamas medziagas pagal investicinio
projekto numery, ir sistemoje teikia tiesioginiam uzsakovui tvirtinti. Tiesioginis u#sakovas duoda
nurodymus medziagy koordinatoriui dél paraisky struktiiros ir kiekio. MedZiagy koordinatorius,
pildydamas vidines paraiSkas, turi sukurti ir iki projekto vykdymo uzbaigimo iSsaugoti sarasg su
informacija, remiantis kokiais bréZiniais, specifikacijomis (numeris ir laida) yra suformuotos
vidinés paraiSkos. SaraSas gali buti parengtas ir saugomas ¢lektronine arba popierinio dokumento
forma.

Vidinés parai3kos iniciatorius privalo vidinése paraiS8kose nurodyti duomenis, kaip nurodyta
galiojanciose bendrovés prekiy ir paslaugy pirkimo taisyklése,

Tinkamam darby priezitiros koordinatoriy darbo organizavimui projekto vadovai projekty
vykdymo planuose turi suplanuoti darbus, kuriems atlikti reikalingos medziagy koordinatoriy
funkcijos. Planus pateikti Statybos priezitros grupés techniniam vadovui, kuris nustato darby
prieZitros koordinatoriams uzduo¢iy vykdymo plang ir prioritetus.

MEDZIAGU KORTELES

Po rangos sutarties pasiraS§ymo, kiekvienai darby paskyrai rangovas paskiria atsakinga uZ
bendrovés medZiagy uzsakyma, gavima, grazinima j sandel{ ir nuraiyma darbuotojg (rangovo
medziagy koordinatoriy). Rangovo raStas dél atsakingo asmens paskyrimo (pavyzdiné forma
nustatyta 1 priede), adresuotas darby paskyroje nurodytiems darby priZifirétojui ir sutarties
Sandéliy baro apskaitos technikui, o jy kopijas, - atitinkamiems medzZiagy koordinatoriams.
Sandéliu baro apskaitos technikas informacija apie rangovo medZiagy koordinatoriy pateikia
Pirkimy skyriaus atsakingam darbuotojui. Pirkimy skyriaus atsakingas darbuotojas rangovo
medziagy koordinatoriui Oracle sistemoje sukuria darbuotojo kortele, | kurig Sandéliy baro
apskaitos technikas jraSo rangovui i aik$telg pristatytas ir perduotas medziagas.

Rangovo medZziagy koordinatoriaus darbuotojo kortelé su joje jra¥ytomis medziagomis (rangovui
perduotomis pagal vaZztaraS¢ius), yra skirta bendrovés medziagy vidaus apskaitai. Rangovas uz
jam pagal vaztara$Cius perduotas medZiagas atsako atitinkamoje rangos sutartyje nustatyta tvarka.
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MEDZIAGU PRISTATYMAS | DARBU VIETA

Ne véliau kaip per 2 darbo dienas iki darby pradZios bendrovés medziagy koordinatoriui turi bati
pateiktas rangovo medziagy koordinatoriaus uzpildytas ir bendrovés darby priZitrétojo, nurodyto
atitinkamoje darby paskyroje, pavirtintas reikalingy medziagy/irengimy ZiniaraStis (forma R1,
nustatyta 2 priede)

Medziagy koordinatorius, i§ rangovo gaves patvirtintg formg R1, privalo patikrinti jos atitikimg
rangovo darby apimtims, nustatytomis atitinkamoje sutartyje, ir pagal susijusias vidines paraifkas
parengti elektronini laiskg medzZiagu iSveZimui (forma nustatyta 8 priede), ir jj nusiysti Sandéliy
baro apskaitos technikui, sandélininkams, kitiems susijusierns darbuotojams.

rangovas blity IS bendrovés gaves visus reikiamus brézinius, schemas ar kit biiting
dokumentacija. MedZziagy koordinatorius atsakingas uZ uzsakymo parengimg medziagy i§vezimui
ir iSvezimo praneSimo atitikimg patvirtintam Ziniara$¢iui (forma R1).

MEDZIAGU GRAZINIMAS IR NURASYMAS

Ne refiau kaip vieng karta per kalendoring savaitg¢ rangovas, atlikes darbus ir sunaudojes
atitinkama medziagy kieki, medziagy koordinatoriui pateikia rangovo medZiagy koordinatoriaus
medziagy sunaudojimo Ziniarastj (forma R35, nustatyta 6 priede).
Medziagy koordinatorius, gaves uzpildyta formg RS, per tris darbo dienas kompiuteringje
programoje ,UZsakymai darbams“ privalo parengti medZiagy nuraSymo aktg (forma M2) ir
sistemoje perduoti projekto vadovui tvirtinti.
Sandeliy baro apskaitos technikas, gaves patvirtintag forma M2, Oracle sistemoje privalo parengti
sunaudoty medZiagy nuradymo aktg (forma M3) ir i§spausdinty pateikti projekto vadovui tvirtinti.
Ne reCiau kaip vieng karta per kalendoring savaite rangovas, atlikes darbus ir sunaudojgs
atitinkama mazaverlio inventoriaus medZiagy kiekj, medZziagy koordinatoriui pateikia rangovo
mazavercio inventoriaus medziagy sunaudojimo Ziniarastj (forma R2, nustatyta 3 priede).
Medziagy koordinatorius, i§ rangovo gaves uZpildyta formg R2, per tris darbo dienas privalo
parengti projekto vadovo pasiraSoma tarnybinj pranedimg (forma nustatyta 9 priede).
Patvirtintg forma R2 ir atitinkamo projekto vadovo tarnybini pranesima medziagy koordinatorius
per viena darbo dieng privalo pateikti Sandéliy baro apskaitos technikui.
Sandéliy baro apskaitos technikas, gaves patvirtintg forma R2 ir tarnybinj radta, Oracle sistemoje
privalo parengti sunaudoty medZiagy nuraSymo akta (forma M4) ir i§spausdintg pateikti projekto
vadovui tvirtinti.
Atlikus paskirtus darbus, rangovui pagal vaZtara$Cius perduotos ir nepanaudotos medZiagos
kartu su sertifikatais ir gaminio pasais, turi biti graZinamos | Sandeliy bara, pagal bendrovéje
galiojandia tvarkg (Zr. atminting, 10 priedas). Siuo atveju medZiagy koordinatoriui pateikiamas
rangovo medziagy koordinatoriaus uZpildytas nesunaudoty medziagy graZinimo Ziniaradtis
{forma R4, nustatyta 5 priede). Prie$ medZiagy perdavimg | sandélj, medZiagy koordinatorius
patikrina medZiagy kiekj, nurodyta rangovo medZiagy koordinatoriui sukurtoje darbuotojo
R4. Patvirtinta forma R4 Sandéliy baro sandélininkui pateikia rangovo medZiagy koordinatorius
graZinamy medziagy perdavimo metu. Sandélininkas nustatyta tvarka priima medZiagas ir
pasiraSyta forma R4 perduoda Sandéliy baro apskaitos technikui, kuris ja registruoja Sandéliy
bare nustatyta tvarka ir faksu iSsiunc¢ia medZiagu koordinatoriui, Gaves R4, medZiagy
koordinatorius per vieng darbo dieng Oracle sistemoje privalo uZpildyti viding paraiska medzZiagy
grazinimui i§ Sandéliy baro R00 sandélio j kita atitinkamg Sandéliy baro sandél;.
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8.3

8.4,

8.5.

9.1.

9.2.

Medziagy praradimo ar sugadinimo atveju. darby priZifiretojui pateikiamas rangovo medziagy
koordinatoriaus uZpildytas ir bendroves darby prizidretojo, nurodyto atitinkamoje darby
paskyroje patvirtintas. prarasty arba sugadinty medZiaguy Ziniarastis {(forma R3, nustatyta 4
priede). Medziagu koordinatorius, i§ rangovo gaves pavirtinta formg R3, privalo parengti
projekto vadovo pasiraSomg tarnybinj prane§ima (forma nustatyta 11 priede). Pasiradyta tamybinj
prane$ima, kartu su forma R3, medZiagy koordinatorius pateikia Sandeliy baro apskaitos
technikui ir atitinkamam sutar¢iy administratoriui, - tolimesniems veiksmams, vykdomiems
bendroveje nustatyta tvarka.

Klaidingo medziagy nuraymo atveju. medZziagy koordinatoriui pateikiamas rangovo medziagy
koordinatoriaus uZpildytas ir bendroves darby prizifiretojo. nurodyto atitinkamoje darby
paskyroje, pavirtintas nuraSytu. bet nesunaudoty medZiagy grazinimo Ziniara§tis (forma R6,
nustatyta 7 priede). MedZiagy koordinatorius, 1§ rangovo gaves forma R6, parengia tarnybinj
praneS$ima (forma nustatyta 12 priede)} ir ji pateikia projekto vadovui tvirtinti. Patvirtinta tarnybinj
pranesdima, kartu su forma R6, medZiagy koordinatorius pateikia Sandeliy baro apskaitos
technikui, - tolimesniems veiksmams, vykdomiems bendroveje nustatyta tvarka

MEDZIAGU KONTROLE

Medziagy koordinateriai privalo kontroliuoti vidiniy pirkimo paraisky vykdymo terminus.
Medziagy koordinatorius Oracle sistemoje periodiskai parengia vidiniy parai$ky ataskaitg ir ja
teikia atitinkamam projekto vadovui.

UZbaigus atitinkamoje rangos sutartyje arba darby paskyroje numatytus darbus. medZiagy
koordinatorius parengia rangovui i3duotu medziagy ataskaitg (forma nustatyta 13 priede).
Rangovui i8duoty medziagy ataskaitg pasiraSo medziagy koordinatorius ir rangovo medZiagy
koordinatorius, tvirtina darby priZiiiretojas. Ataskaita pateikiama atitinkamam projekto vadovui
Projekto vadovas turi teisg¢ bendroveje nustatyta tvarka? patvirtinti darby uzsakymus ir pasiradyti
saskaitas galutiniam apmokejimui tik gavus darby priZitretojo ir medziagy koordinatoriaus
pasira$yty rangovui idduoty medZziagy ataskaita.

Uzbaigus atitinkamoje rangos sutartyje arba darbuy paskyroje, arba projekte numatytus darbus.
medZziagy hoordinatonus privalo Oracle sistemoje atSaukts susijusiy prehiy rezervavima Sandeliy
baro sandeliuose, ir Oracle sistemoje uzbaigti susijusiy vidiniy parai$ky vykdyma. Medziagy
koordinatorius atsako, kad Oracle sistemoje biity tinkamai ir laiku panaikintas darby vykdymuj
nereikalingy medZiagy rezervavimas..

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Taisykles, kiekvieny kalendoriniy mety pirma ketvirt], privalo perZidreti Statybos technines
prieziliros grupes techninis vadovas.

Statybos technines priezifiros grupes techninis vadovas teikia pasililymus sutaréiy
administratoriams, projekty vadovams del $iy taisykliy nuostaty, taikytiny bendroves rangovams
bei kity susijusiy paslaugy teikejams. jtraukimo | bendroves sudaromy atitinkamy sutaréiy
sglygas.



10. PRIEDALI:

1 priedas.
2 priedas.
3 priedas.
4 priedas.
5 priedas.
6 priedas.
7 priedas.
8 priedas.
9 priedas.

Rasto dél atsakingo asmens paskyrimo pavyzdys.

Reikalingy medZiagy / jrengimy Ziniarad¢io forma (Forma R1).

Mazaver¢io inventoriaus medZiagy sunaudojimo Ziniarascio forma (Forma R2).

Prarasty arba sugadinty medziagy Ziniaras¢io forma (Forma R3).

Nesunaudoty medZiagy graZzinimo Ziniaras€io forma (Forma R4).

Medziagy sunaudojimo Ziniara§¢io forma (Forma RS5).

Nuragyty, bet nesunaudoty, medZziagy grazinimo Ziniara$¢io forma (Forma R6).
Elektroninio laisko dél medziagy isvezimo pavyzdinis turinys.

Tamybinio pranes$imo dél sunaudoto mazavercio inventoriaus nuradymo pavyzdiné forma,

10 priedas. Atmintine dél nepanaudoty materialiniy vertybiy grazinimo | Akcinés bendroves .ORLEN

Lietuva® sandéliy baro sandélius.

11 priedas. Tarmnybinio prane$imo apie medZiagy praradima (sugadinimg) pavyzdiné forma.
12 priedas. Tarnybinio prane$imo dél nuradyty, bet nesunaudoty medZiagy graZinimo pavyzdiné forma.
13 priedas. Rangovui iSduoty medZiagy ataskaitos forma.

Arvydas Vasiliauskas, tel. 92524, el. paStas arvydas.vasiliauskas(@orlenlietuva.lt
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